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1. Общие положения

1. Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии с положениями:

Гражданского кодекса Российской Федерации;

Налогового кодекса Российской Федерации;

Жилищного кодекса Российской Федерации;

Земельного кодекса Российской Федерации;

Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" (далее – Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ); 
Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ "О противодействии коррупции";

Федерального закона от 03.12.2012 № 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам" (далее – Федеральный закон от 03.12.2012 № 230-ФЗ);

Федерального закона от 07.05.2013 № 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами" (далее – Федеральный закон от 07.05.2013 № 79-ФЗ);
Указа Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460 "Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации" (далее – Указ Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460);

других федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации;

нормативных правовых актов иных федеральных органов государственной власти;

Законов Камчатского края:

от 20.11.2013 № 343 "О государственной гражданской службе Камчатского края" (далее – Закон Камчатского края от 20.11.2013 № 343);

от 16.12.2009 № 380 "О представлении лицами, замещающими государственные должности Камчатского края, государственными гражданскими служащими Камчатского края и гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Камчатского края, должностей государственной гражданской службы Камчатского края, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера" (далее – Закон Камчатского края от 16.12.2009 № 380);

от 28.05.2013 № 242 "О представлении сведений о расходах лиц, замещающих государственные должности Камчатского края, и иных лиц и об отдельных вопросах осуществления контроля за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности Камчатского края, и иных лиц их доходам" (далее – Закон Камчатского края от 28.05.2013 № 242);
от 27.04.2010 № 436 "О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Камчатского края, должностей государственной гражданской службы Камчатского края, а также соблюдения лицами, замещающими государственные должности Камчатского края, установленных ограничений и соблюдения государственными гражданскими служащими Камчатского края требований к служебному поведению";

от 03.12.2010 № 526 "О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Камчатского края и урегулированию конфликта интересов" (далее – Закон Камчатского края от 03.12.2010 № 526);
постановления Правительства Камчатского края от 26.06.2009 № 261-П "Об утверждении Перечня должностей государственной гражданской службы Камчатского края в исполнительных органах государственной власти Камчатского края, при назначении на которые граждане и при замещении которых государственные гражданские служащие Камчатского края обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей" (далее – постановление Правительства Камчатского края от 26.06.2009 № 261-П);

постановления Правительства Камчатского края от 25.04.2014 № 198-П "О перечне должностей государственной гражданской службы Камчатского края, замещение которых влечет за собой размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Камчатского края, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте исполнительных органов государственной власти Камчатского края" (далее – постановление Правительства Камчатского края от 25.04.2014 № 198-П);
правовых актов исполнительных органов государственной власти Камчатского края (далее – государственные органы) об утверждении перечней должностей государственной гражданской службы Камчатского края в соответствующих государственных органах, замещение которых связано с коррупционными рисками;

других законов Камчатского края и нормативных правовых актов Камчатского края, государственных органов. 
2. Настоящие Методические рекомендации имеют практическое значение:
1) для обязанных представить (представлять) представителю нанимателя:
1) сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей – граждан, претендующих на замещение любой должности государственной гражданской службы Камчатского края (далее – граждане, гражданин), на основании ст. 13 Закона Камчатского края от 20.11.2013 № 343, пункта 3 части 2.1, части 2.3 Положения, утвержденного Законом Камчатского края от 16.12.2009 № 380; 

2) сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей – государственных гражданских служащих Камчатского края, замещающих должности государственной гражданской службы Камчатского края (далее – гражданская служба), включенные в перечни должностей гражданской службы постановлением Правительства Камчатского края от 26.06.2009 № 261-П либо приказом исполнительного органа государственной власти Камчатского края (далее – гражданские служащие, гражданский служащий), на основании ст. 13, ст. 14 Закона Камчатского края от 20.11.2013 № 343, Закона Камчатского края от 16.12.2009 № 380, Закона Камчатского края от 28.05.2013 № 242; 
3) сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей – гражданских служащих, замещающих должности гражданской службы, осуществление полномочий по которым не влечет за собой обязанность по представлению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, и претендующих на замещение иной должности гражданской службы, – на равных условиях с гражданином, поступающим на гражданскую службу, на основании пункта 3 части 2.1, части 2.3 Положения, утвержденного Законом Камчатского края от 16.12.2009 № 380);
2) при оказании гражданам, гражданским служащим консультативной помощи по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, анализе указанных сведений после их представления, а также при осуществлении проверки достоверности и полноты этих сведений, – должностными лицами, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, кадровых служб государственных органов (далее – кадровая служба). 

3. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера оформляются гражданами, гражданскими служащими собственноручно (разборчиво), в том числе с использованием персонального компьютера, по единой форме справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460 (далее – справка о доходах), отдельно на себя, на супругу (супруга) и на каждого несовершеннолетнего ребенка.

4. Сроком представления справки, содержащей сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за отчетный период, является:

1) дата, не позднее даты назначения на должность гражданской службы – для граждан;

2) дата, начиная с 1 января года, следующего за отчетным периодом, но не позднее 30 апреля ежегодно – для гражданских служащих, (независимо от того, находится ли гражданский служащий в отпуске (учебном, ежегодном оплачиваемом отпуске, отпуске по уходу за ребенком, без сохранения денежного содержания), служебной командировке, на лечении т.д.).

5. Отчетным периодом для представления сведений о доходах и расходах является календарный год (с 1 января по 31 декабря) предшествующий году представления сведений.

6. Отчетной датой для представления сведений об имуществе и обязательствах имущественного характера является:

для гражданских служащих – 31 декабря предшествующего года; 

для граждан – 1-ое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности гражданской службы).

7. Гражданин, гражданский служащий, состоящий в зарегистрированном браке на отчетную дату, обязан представлять справки о доходах на своих супругу (супруга) даже в случае раздельного проживания с ней (с ним). 
8. При предоставлении сведений в отношении несовершеннолетних детей (до 18 лет) следует учитывать, что лицо считается достигшим определенного возраста на следующий день после дня рождения лицо считается достигшим определенного возраста на следующий день после дня рождения. 

Граждане, гражданские служащие не освобождаются от обязанности предоставления справок о доходах на своих несовершеннолетних детей, которые проживают отдельно.

9. Доходы несовершеннолетнего члена семьи (подопечного) в соответствии с частью 1 статьи 37 Гражданского кодекса Российской Федерации, в том числе суммы алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его содержание социальных выплат, которые расходуются опекуном или попечителем, отражаются в справке о доходах гражданина, гражданского служащего (либо его супруга (супруги), являющегося опекуном или попечителем, а доходы, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно, – в справке о доходах подопечного.

10. При оформлении справки о доходах рекомендуется строго следовать указаниям, содержащимся в примечаниях к каждому её разделу (графе, строке таблицы раздела).
11. Не допускается наличие незаполненных строк в справке о доходах. В случае отсутствия каких-либо сведений о доходах, об имуществе, обязательств имущественного характера, предусмотренных в соответствующей строке справки о доходах пишется слово "нет" либо фраза "не имею", "не имеет". Обозначения в виде символа "Z", "0", прочерк и т.п. не допускаются.

12. В случае если отдельная графа справки о доходах предполагает заполнение реквизитов какого-либо документа, то следует полностью указать номер и дату паспорта, договора, свидетельства или иного документа.
13. Гражданские служащие помимо справки о доходах на бумажном носителе в обязательном порядке заполняют программном модуле «Справка БК+» (размещена на официальном сайте kamchatka.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на странице Главного управления государственной службы Губернатора и Правительства Камчатского края в разделе "Противодействие коррупции" "Формы, бланки") последующим сохранением на съемном флэш-носителе, принадлежащем гражданскому служащему, и представлении одновременно бумажного (распечатанного с двух сторон каждого листа) и электронного носителя справки о доходах в кадровую службу. 

14. Все листы бумажного носителя справки о доходах заполняются гражданами, гражданскими служащими с последующим заверением личной подписью на лицевой стороне каждого листа.
15. Исправление ошибок с помощью корректирующего средства, зачеркивания и т.п. не допускается.

16. Справка о доходах представляется в кадровую службу гражданами, гражданскими служащими лично либо, в случае невозможности представить лично, – по почте в порядке, установленном для документов ограниченного пользования (с отметкой "Для служебного пользования"), и приобщаются к личному делу гражданского служащего.

17. В целях соблюдения достоверности и полноты представляемых сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера службу гражданам, гражданским служащим рекомендуется использовать возможность личного доступа к интернет-сервису "Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц" на официальном сайте Федеральной налоговой службы имеется интернет-сервис "Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц" (https://lk2.service.nalog.ru/lk/), позволяющего налогоплательщику, в частности, получить актуальную информацию об объектах недвижимого имущества и транспортных средствах.

18. Гражданскому служащему целесообразно убедиться в достоверности сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих членов семьи (по возможности – не со слов!) на основании справок о доходах формы 2-НДФЛ, договоров, свидетельств и иных документов.

2. Порядок заполнения
справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
2.1. Порядок заполнения титульного листа 

1. В поле "наименование кадрового подразделения федерального государственного органа, иного органа или организации":

1) гражданские служащие, замещающие должности гражданской службы, назначение на которые и освобождение от которых осуществляется Губернатором Камчатского края, указывают – "Главное управление Губернатора и Правительства Камчатского края по вопросам государственной службы, кадрам и наградам" (справка передается ответственному должностному лицу отдела по вопросам государственной службы и профилактики коррупционных и иных правонарушений);
2) гражданские служащие, замещающие должности гражданской службы, назначение на которые и освобождение от которых осуществляется руководителем исполнительного органа государственной власти Камчатского края, указывают – наименование того структурного подразделения, в котором замещает должность гражданской службы ответственное лицо за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений в этом органе (как правило, являющееся одновременно секретарем комиссии по соблюдению требований к служебному поведению гражданских служащих урегулированию конфликта интересов (далее – комиссия по урегулированию конфликта интересов).
2. Фамилию, имя, отчество необходимо указывать в именительном падеже полностью, без сокращений, в соответствии с документом, удостоверяющим личность.
3. Паспортные данные (серия, номер, дата выдачи и орган, его выдавший) указываются в полном соответствии с документом.

4. Дату рождения (число, месяц, год) указывать в соответствии с записью в документе, удостоверяющем личность.

5. Адрес места регистрации указывается по состоянию на дату представления справки на основании записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию, по месту жительства (наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, улицы, номер дома и квартиры, почтового индекса) по состоянию на отчетную дату представления справки о доходах. 
В случае отличия адреса места регистрации от адреса места фактического проживания указываются оба адреса с указанием почтового индекса. Адрес временной регистрации указывается в скобках. При отсутствии постоянной регистрации указывается временная (по паспорту). В случае если служащий (работник), гражданин, член его семьи не проживает по адресу места регистрации, в скобках указывается адрес фактического проживания. 
В случае регистрации по месту дислокации воинского объекта (в/ч, учреждение) необходимо добавить пояснительную запись: "регистрация по месту дислокации в/ч 00000".

21. Основное место работы (службы) и занимаемая (замещаемая) должность указывается (без сокращений в соответствии с приказом о назначении и трудовым договором (служебным контрактом).

22. При заполнении справки о доходах в отношении члена семьи указывается:

1) степень родства – супруг (супруга), несовершеннолетняя дочь, несовершеннолетний сын;

2) фамилия, имя, отчество полностью без сокращений и дата рождения (число, месяц, год) члена семьи, на которого заполняется справка о доходах, в соответствии с документом, удостоверяющим личность;
3) паспортные данные (либо данные свидетельства о рождении несовершеннолетних детей): серия, номер, дата выдачи и орган, его выдавший – указываются в полном соответствии с документом
8. Основное место работы (службы) и занимаемая (замещаемая) должность, а в случае отсутствия основного места работы (службы) – род занятий (безработный (при наличии официального статуса), временно неработающий, неработающий (военный, МВД и пр.) пенсионер, домохозяйка, студент, учащийся школы, колледжа, воспитанник детского сада, домашнее воспитание и т.д.).
9. В поле об отчетном периоде для сведений о доходах (раздел 1) указывается год, предшествующий году представления сведений в соответствии с частью 5 раздела 1 настоящих Методических рекомендаций.
10. В поле об отчетной дате для сведений об имуществе на праве собственности (раздел 3), о счетах в банках (раздел 4), ценных бумагах (раздел 5), об обязательствах имущественного характера (раздел 6) указывается дата в соответствии с частью 6 раздела 1 настоящих Методических рекомендаций.
Так, например, отчетным периодом для гражданина, гражданского служащего в 2015 году является "2014 года", а отчетной датой для гражданина, заявившего об участии в конкурсе 3 февраля 2015 года – "1 января 2015 года", а для гражданского служащего –"31 декабря 2014 года".
2.2. Порядок заполнения раздела 1 "СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ"
1. Заполнение данного раздела предусматривает представление сведений о доходах (включая пенсии, пособия, иные выплаты), полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от источников в Российской Федерации и за пределами Российской Федерации.
2. Понятие «доход» применяется в том значении, в каком используется в гражданском, финансовом, налоговом и других отраслях законодательства. Доходом признается экономическая выгода в денежной или натуральной форме, учитываемая в случае возможности ее оценки и в той мере, в которой такую выгоду можно оценить, и определяемая в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации (статья 41).

3. В данном разделе указываются суммы начисленных доходов без вычета причитающихся с этой суммы налогов и иных вычетов.

4. Сведения о суммах доходов следует указывать в соответствии со справками ф. 2-НДФЛ. Данные справки необходимо получить из всех организаций, где мог быть получен доход в прошедшем году: предыдущие места работы, вузы (в случае осуществления научной или преподавательской деятельности) и другие организации. 

5. Кроме справок ф. 2-НДФЛ сведения о полученных доходах устанавливаются из таких документов, как расчетные листки, договоры оказания услуг (подряда), авторские (лицензионные) договоры (в том числе из актов сдачи-приемки выполненных работ по договорам), сберегательные книжки, справки банков и иных кредитных организаций, в том числе о доходах от вкладов за отчетный период, справки фондов, финансовых органов коммерческих организаций о доходах от ценных бумаг и долей участия за отчетный период и др.

6. Доходы, полученные в иностранной валюте, указываются в рублях по курсу, установленному Банком России на дату получения дохода.

Графа 2 "Вид дохода"
В строке 1 "Доход по основному месту работы" указывается величина дохода по основному месту, содержащаяся в справке ф.2-НДФЛ, полученной по месту работы (службы) в том государственном органе (организации), в котором лицо замещает должность в период представления сведений. 

В сумму дохода также включаются пособия и иные выплаты, выплаченные по основному месту работы (службы) в связи с рождением ребенка.

В том случае, если место работы в отчетный период менялось, то доход, полученный по каждому предыдущему месту службы (работы), указывается в строке «иные доходы». При этом в графе «вид дохода» указывается предыдущее место работы (наименования работодателя).
В строке 2 "Доход от педагогической и научной деятельности" указывается общая сумма дохода, включающая сумму дохода, полученного со всех мест осуществления преподавательской и (или) научной деятельности в отчетном периоде по справке ф. 2-НДФЛ. Если педагогическая или научная деятельность являлась деятельностью по основному месту работы (например, супруга служащего (работника), гражданина либо сам гражданин в отчетном периоде работали преподавателем в образовательной организации), то сведения о полученных от нее доходах следует указывать в графе «Доход по основному месту работы», а не в графе «Доход от педагогической и научной деятельности»; 
В строке 3 "Доход от иной творческой деятельности" указывается общая сумма дохода, полученная в разных сферах иной творческой деятельности (технической, художественной, публицистической и т.д.). Например, указываются доходы от публикации произведений литературы (их публикации), искусства, внедрения программных продуктов, баз данных, доходы, полученные в результате использования изобретений, промышленных образцов, полезных моделей, произведений архитектуры и дизайна, произведений скульптуры, аудиовизуальных произведений (видео-, теле- и кинофильмов), музыкальных произведений, гонорары за участие в съемках и т.д., 
Например, суммы, полученные в виде:

- грантов, предоставляемых для поддержки науки и образования, культуры и искусства в Российской Федерации от международных и иных организаций;

- международных (и иных) премий за выдающиеся достижения в области науки и техники, литературы и искусства, образования, культуры и т.д.

В строке 4 "Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях" указывается общая сумма дохода, полученная общая сумма начисленных за год процентов по всем вкладам (счетам), вне зависимости от их вида и валюты, в том числе "пенсионным", "до востребования" (капитализация), включая закрытые в отчетном периоде, на основании сберегательной книжки, выписки, полученной в банке или кредитной организации (доход от денежных средств в валюте Российской Федерации или иностранной валюте, размещаемых вкладчиком в целях хранения и получения дохода, от вклада в золото в банке).
Банковским вкладом являются денежные средства в валюте Российской Федерации или иностранной валюте, размещаемые физическими лицами в целях хранения и получения дохода. Доход по вкладу выплачивается в денежной форме в виде процентов. Величина дохода по банковскому вкладу определяется исходя из процентной ставки по вкладу, определенной в "договоре вклада". 
Величина дохода по вкладу подтверждается документом, выданным соответствующим банком (предоставление данной информации осуществляется в соответствии с тарифами банка).  
Под "иной кредитной организацией" понимается юридическое лицо, которое для извлечения прибыли как основной цели своей деятельности на основании специального разрешения (лицензии) Центрального банка Российской Федерации (Банка России) имеет право осуществлять банковские операции, предусмотренные Федеральным законом "О банках и банковской деятельности". 

Величина дохода по вкладу подтверждается документом, выданным соответствующей кредитной организацией.
Доход от вклада в золото также указывается на основании документов, подтверждающих величину данного дохода. При отсутствии таких документов, сведения запрашиваются в соответствующей кредитной организации.
В строке 5 "Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях" указывается общая сумма дохода, полученная в отчетном периоде, в виде дивидендов от долевого участия в организации, процента (купона, дисконта) по ценным бумагам:
дивиденды, полученные – акционером (участником) от организации при распределении прибыли, остающейся после налогообложения (в том числе в виде процентов по привилегированным акциям), по принадлежащим акционеру (участнику) акциям (долям) пропорционально долям акционеров (участников) в уставном (складочном) капитале этой организации;
проценты, полученные от российских индивидуальных предпринимателей и (или) иностранной организации в связи с деятельностью ее обособленного подразделения в Российской Федерации по денежным вкладам и долговым обязательствам;
доход от операций с ценными бумагами, в том числе доход от погашения сберегательных сертификатов, который выражается в величине суммы финансового результата. Нулевой или отрицательный доход (нулевой или отрицательный финансовый результат) в справке не указывается. Сами ценные бумаги указываются в разделе 5 справки «Сведения о ценных бумагах» (в случае если по состоянию на отчетную дату служащий (работник), член его семьи обладал такими бумагами).

Ценной бумагой является документ, удостоверяющий с соблюдением установленной формы и обязательных реквизитов имущественные права, осуществление или передача которых возможны только при его предъявлении (ст. 142 ГК РФ). К ценным бумагам относятся: облигация, вексель, депозитный и сберегательный сертификаты, акция, приватизационные ценные бумаги и другие документы, которые законами о ценных бумагах или в установленном ими порядке отнесены к числу ценных бумаг.

Согласно п.4 ч.1 ст.17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ в связи с прохождением гражданской службы, гражданскому служащему запрещается приобретать в случаях, установленных федеральным законом, ценные бумаги, по которым может быть получен доход. 

Часть 2 ст.17 указанного закона устанавливает запрет на такое владение в случаях, когда может возникнуть конфликт интересов – ситуация, при которой личная заинтересованность гражданского служащего влияет или может повлиять на объективное исполнение им должностных обязанностей. В этом случае гражданский служащий обязан передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия в уставных капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
Доверительное управление на рынке ценных бумаг представляет собой возникающее на основании договора обязательство, заключающееся в осуществлении доверительным управляющим за вознаграждение (например, коммерческой организацией) деятельности по сохранению и приумножению переданного имущества (ценных бумаг и денежных средств) в интересах выгодоприобретателя.

Внимание!!!

В связи с прохождением гражданской службы гражданскому служащему запрещается заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном нормативным правовым актом Российской Федерации или субъекта Российской Федерации в соответствии с федеральными законами или законами субъекта Российской Федерации, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией (п.3.ч.1. ст.17 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ). 

В органах управления коммерческих организаций могут участвовать гражданские служащие, в случае если эта деятельность осуществляется ими на безвозмездной основе. При этом в случае возникновения у гражданского служащего личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, гражданский служащий обязан проинформировать об этом представителя нанимателя в письменной форме. 
При выдвижении кандидатов из числа гражданских служащих в органы управления коммерческих организаций рекомендуется получить согласие руководителя государственного органа, в котором числится гражданский служащий (данный вопрос рассматривается на комиссии по урегулированию конфликта интересов).
Под "долей участия" в акционерных обществах понимается владение акциями коммерческой организации, дающих право на получение дивиденда (дохода), при условии, что владение акциями не приведет к конфликту интересов.
Доходность ценных бумаг – отношение годового дохода по ценной бумаге к ее рыночной цене; норма прибыли, получаемая владельцем ценной бумаги.
В строку 6 "Иные доходы (указать вид дохода)" включаются все виды доходов, которые не были отражены выше, в том числе: 
1) доходы от источников в Российской Федерации и доходы от источников за пределами Российской Федерации, перечисленные в статье 208 Налогового кодекса РФ:
	1. 
	страховые выплаты при наступлении страхового случая (ренты, аннуитеты), например, возмещение вреда, причиненного увечьем или иным повреждением здоровья; выплаты, связанные с гибелью (смертью), выплаченные наследникам; неустойка за просрочку исполнения обязательств по выплате страхового возмещения и (или) выплаты, связанные с участием страхователя в инвестиционном доходе страховщика (в том числе денежные средства, полученные от страховой компании на ремонт автотранспортного средства)

	2. 
	от использования авторских или смежных прав

	3. 
	от сдачи в аренду или иного использования имущества (транспортных средств), в том числе доходы, полученные от имущества, переданного в доверительное управление (траст)

	4. 
	доходы от реализации:

· недвижимого имущества, в том числе доход от реализации имущества, полученный наложенным платежом (например, в случае если посылкой направлялись результаты педагогической и научной деятельности, доход указывается в строке 2 раздела 1 справки, результаты иной творческой деятельности – в строке 3 указанного раздела справки);
· акций или иных ценных бумаг, а также долей участия в уставном капитале организаций;

· иного имущества, принадлежащего физическому лицу

(в том числе в случае продажи указанного имущества членам семьи или иным родственникам. При этом рекомендуется указать вид и адрес проданного недвижимого имущества, вид и марку проданного транспортного средства (в том числе в случае зачета стоимости старого транспортного средства в стоимость при покупке нового по договорам «трейд-ин». Например, гражданский служащий (гражданин), член его семьи приобрел в отчетном году в автосалоне новый автомобиль за 900,0 тыс. руб., при этом в ходе покупки автосалон оценил имевшийся у гражданского служащего (гражданина), члена его семьи старый автомобиль в 300,0 тыс. руб. и учел данные средства в качестве взноса при покупке нового автомобиля. Оставшуюся сумму служащий (работник), член его семьи выплатил автосалону. Сумма в размере 300,0 тыс. руб. является доходом и подлежит указанию в строке «Иные доходы»)

	5. 
	вознаграждение за выполнение трудовых или иных обязанностей, выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия (вознаграждения по трудовым договорам и договорам гражданско-правового характера)
(в том числе доходы по трудовым договорам по совместительству; доходы членов профсоюзных организаций, полученные от данных профсоюзных организаций; вознаграждение, полученное при осуществлении опеки или попечительства на возмездной основе; доход, полученный индивидуальным предпринимателем (указывается согласно бухгалтерской (финансовой) отчетности), если данный доход не указан в строке 2 раздела 1 справки (в этих случаях рекомендуется указать наименование и юридический адрес организации, от которой был получен доход)

	6. 
	пенсии, пособия (в том числе по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности, единовременное пособие при рождении ребенка; ежемесячное пособие по уходу за ребенком; социальное пособие на погребение), стипендии и иные аналогичные выплаты (если данные выплаты не были включены в справку 2-НДФЛ, выдаваемую по месту службы (работы)

	7. 
	от использования любых транспортных средств, включая морские, речные, воздушные суда и автомобильные транспортные средства

	8. 
	от использования трубопроводов, линий электропередачи (ЛЭП), линий оптико-волоконной и (или) беспроводной связи, иных средств связи, включая компьютерные сети (в случае наличия дохода от использования указанных объектов, соответствующие объекты необходимо указать в разделе 3.1 «Недвижимое имущество» в строке «Иное недвижимое имущество»)

	9. 
	выплаты ПФР правопреемникам умершего застрахованного лица средств пенсионных накоплений, учтенных в специальной части индивидуального лицевого счета

	10. 
	иные доходы, получаемые налогоплательщиком в результате осуществления им деятельности в Российской Федерации


2) доходы, не подлежащие налогообложению (освобождаемые от налогообложения), перечисленные в статье 217 Налогового кодекса РФ:
	1. 
	государственные пособия, а также иные выплаты и компенсации (в том числе пособия по безработице, беременности и родам)

	2. 
	пенсии по государственному пенсионному обеспечению и трудовые пенсии, социальные доплаты к пенсиям

	3. 
	все виды компенсационных выплат, связанных с:

· возмещением вреда, причиненного увечьем или иным повреждением здоровья;

· бесплатным предоставлением жилых помещений и коммунальных услуг, топлива или соответствующего денежного возмещения (в том числе социальные выплаты в денежной форме: замена льгот (скидок) по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и услуг связи), представляемые отдельным категориям граждан);

· оплатой стоимости и (или) выдачей полагающегося натурального довольствия, а также с выплатой денежных средств взамен этого довольствия;

· оплатой стоимости питания, спортивного снаряжения, оборудования, спортивной и парадной формы для тренировочного процесса и участия в спортивных соревнованиях;

· увольнением работников;

за исключением:

- компенсации за неиспользованный отпуск;

- суммы выплат в виде выходного пособия, среднего месячного заработка на период трудоустройства, компенсации руководителю, заместителям руководителя и главному бухгалтеру организации в части, превышающей в целом трехкратный размер среднего месячного заработка или шестикратный размер среднего месячного заработка для работников, уволенных из организаций, расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;

- гибелью военнослужащих или государственных служащих при исполнении ими своих служебных обязанностей;
- возмещением иных расходов, включая расходы на повышение профессионального уровня работников;
· иные суммы выплат средних месячных заработков, выходное пособие, выплаты по линии Фонда социального страхования Российской Федерации и т.д.), в случае если данные выплаты не были включены в справку 2-НДФЛ по месту службы (работы);
· доходы в натуральной форме в виде форменной одежды и вещевого имущества, полученные добровольцами, волонтерами в рамках гражданско-правовых договоров, предметом которых является безвозмездное выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 11.08.1995 № 135-ФЗ "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях" и Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации"

	4. 
	алименты

	5. 
	гранты (безвозмездная помощь) для поддержки науки и образования, культуры и искусства

	6. 
	международные, иностранные или российские премии за выдающиеся достижения в области науки и техники, образования, культуры, литературы и искусства, средств массовой информации по перечню премий

	7. 
	суммы единовременных выплат (в том числе в виде материальной помощи), осуществляемых:

· в связи со стихийным бедствием или с другим чрезвычайным обстоятельством;

· работодателями членам семьи умершего (бывшего) работника, в связи со смертью;

· адресной социальной помощи;

· пострадавшим от террористических актов;

· при рождении (усыновлении (удочерении) ребенка, выплачиваемой в течение первого года после рождения;

· за оказание содействия в предупреждении, пресечении и раскрытии террористических актов

	8. 
	компенсация (оплата) стоимости (санаторно-курортных, оздоровительных) путевок (за исключением туристских) в санатории, санатории-профилактории, профилактории, дома отдыха и базы отдыха, пансионаты, лечебно-оздоровительные комплексы, санаторные, оздоровительные и спортивные детские лагеря (на детей, не достигших совершеннолетнего возраста, в случае выдачи наличных денежных средств вместо представляемых путевок без последующего представления отчета об их использовании и др.)

	9. 
	за лечение и медицинское обслуживание работников, их супругов, их родителей и их детей

	10. 
	стипендии учащихся, аспирантов и.т.д.

	11. 
	суммы оплаты труда и другие суммы в иностранной валюте

	12. 
	от продажи выращенных в личных подсобных хозяйствах скота, кроликов, нутрий, птицы, диких животных и птиц, продукции животноводства, растениеводства, цветоводства и пчеловодства

	13. 
	полученные из бюджетов при целевом использовании их на развитие личного подсобного хозяйства

	14. 
	членов крестьянского (фермерского) хозяйства (в течение пяти лет, считая с года регистрации указанного хозяйства)

	15. 
	получаемые от реализации дикорастущих плодов, ягод, орехов, грибов и других пригодных для употребления в пищу лесных ресурсов

	16. 
	получаемые членами родовых, семейных общин малочисленных народов Севера, занимающихся традиционными отраслями хозяйствования, от реализации продукции, полученной в результате ведения ими традиционных видов промысла

	17. 
	доходы от реализации пушнины, мяса диких животных и иной продукции, получаемой физическими лицами при осуществлении любительской и спортивной охоты

	18. 
	от реализации (погашения) долей участия в уставном капитале российских организаций, а также акций

	19. 
	получаемые от физических лиц в порядке наследования (за исключением авторских вознаграждений)

	20. 
	получаемые от физических лиц в порядке дарения

	21. 
	полученные от акционерных обществ или других организаций

	22. 
	спортивные призы

	23. 
	суммы оплаты за инвалидов технических средств профилактики инвалидности и реабилитацию инвалидов

	24. 
	выплачиваемые за передачу в государственную собственность кладов

	25. 
	суммы процентов по государственным казначейским обязательствам, облигациям и другим государственным ценным бумагам (например, денежные средства, полученные в виде процентов при погашении сберегательных сертификатов, если они не указаны в строке «Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях»)

	26. 
	получаемые детьми-сиротами и детьми от благотворительных фондов и религиозных организаций

	27. 
	в виде процентов по вкладам в банках (к примеру, доходы по долгосрочным вкладам, с условием начисления процентов в конце срока вклада, а также с условием досрочного расторжения вклада с иным процентным накоплением (указывается по фактическому поступлению их в отчетном периоде), а также проценты по долговым обязательствам

	28. 
	в виде платы за использование денежных средств членов кредитного потребительского кооператива (пайщиков), процентов за использование сельскохозяйственным кредитным потребительским кооперативом средств, привлекаемых в форме займов

	29. 
	доходы, полученные по каждому из следующих оснований за налоговый период:


· стоимость подарков, полученных от организаций или индивидуальных предпринимателей;

· стоимость призов в денежной и натуральной формах, полученных на конкурсах и соревнованиях;

· суммы материальной помощи, оказываемой (бывшим) работникам;

· возмещение (оплата) работодателями своим работникам, их супругам, родителям, детям (в том числе усыновленным), подопечным (в возрасте до 18 лет), бывшим своим работникам (пенсионерам по возрасту), а также инвалидам стоимости приобретенных ими (для них) лекарственных препаратов для медицинского применения, назначенных им лечащим врачом;

· стоимость любых выигрышей и призов;

· суммы материальной помощи, оказываемой инвалидам общественными организациями инвалидов

	30. 
	доходы в виде денежного довольствия, суточных и других сумм, получаемых по месту военной службы, либо по месту прохождения военных сборов

	31. 
	выплачиваемые физическим лицам избирательными комиссиями

	32. 
	выплаты, производимые профсоюзными комитетами (в том числе материальная помощь) членам профсоюзов за счет членских взносов, за исключением вознаграждений и иных выплат за выполнение трудовых обязанностей, а также выплаты, производимые молодежными и детскими организациями своим членам за счет членских взносов на покрытие расходов, связанных с проведением культурно-массовых, физкультурных и спортивных мероприятий

	33. 
	выигрыши по облигациям государственных займов Российской Федерации и суммы, получаемые в погашение указанных облигаций, а также выигрыши в лотереях, тотализаторах, конкурсах и иных играх

	34. 
	доходы, полученные налогоплательщиками при реализации дополнительных мер поддержки семей, имеющих детей, в случаях и в порядке, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2006 № 256-ФЗ "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей" и принятыми в соответствии с ним законами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

(средства материнского (семейного) капитала (указываются по факту перечисления в отчетном периоде денежных средств на счет гражданина (его супруги) / гражданского служащего (его супруги)

	35. 
	суммы, получаемые за счет средств бюджетов на возмещение затрат (части затрат) на уплату процентов по займам (кредитам)

	36. 
	суммы выплат на приобретение и (или) строительство жилого помещения, предоставленные за счет средств бюджетов (единовременная субсидия на приобретение жилья указывается в тот отчетный период, в котором денежные средства перечислены на счет продавца (физического лица (юридического лица, индивидуального предпринимателя, осуществляющего отчуждение жилого помещения) 

	37. 
	в виде сумм дохода от инвестирования, использованных для приобретения (строительства) жилых помещений участниками накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих, например, денежные средства, полученные участником накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих, либо полученные в виде разовой социальной выплаты на погашение части стоимости строительства или приобретения жилья (в случае если в отчетном периоде на счет гражданского служащего (гражданина) либо его супруга (супруги) перечислены денежные средства данной выплаты)

	38. 
	суммы частичной оплаты за счет средств федерального бюджета стоимости нового автотранспортного средства (взамен вышедших из эксплуатации и сдаваемых на утилизацию)

	39. 
	взносы на софинансирование формирования пенсионных накоплений

	40. 
	суммы, выплачиваемые работникам на возмещение затрат по уплате процентов по займам (кредитам) на приобретение и (или) строительство жилого помещения

	41. 
	доходы в виде следующего имущества, полученного налогоплательщиком в собственность бесплатно:

· жилое помещение, предоставленное на основании решения федерального органа исполнительной власти в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

· жилое помещение и (или) земельный участок из государственной или муниципальной собственности в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации

	42. 
	средства, получаемые родителями, законными представителями детей, посещающих образовательные организации, в виде компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	43. 
	полученные работниками в натуральной форме в качестве оплаты труда от организаций - сельскохозяйственных товаропроизводителей, крестьянских (фермерских) хозяйств в виде сельскохозяйственной продукции их собственного производства и (или) работ (услуг)

	44. 
	в натуральной форме в виде обеспечения питанием работников, привлекаемых для проведения сезонных полевых работ

	45. 
	в денежной или натуральной форме в виде оплаты стоимости проезда к месту обучения и обратно лицам, не достигшим 18 лет

	46. 
	в натуральной форме, полученные пострадавшими от террористических актов, стихийных бедствий или от других чрезвычайных обстоятельств, в виде оказанных в их интересах услуг по обучению по основным и дополнительным общеобразовательным программам, а также в виде оказанных медицинских услуг и услуг санаторно-курортных организаций

	47. 
	полученные в виде стоимости эфирного времени и (или) печатной площади, предоставленных им безвозмездно в соответствии с законодательством о выборах и референдумах

	48. 
	суммы пенсионных накоплений, учтенных в специальной части индивидуального лицевого счета и (или) на пенсионном счете накопительной части трудовой пенсии в негосударственном пенсионном фонде, выплачиваемые правопреемникам умершего застрахованного лица

	49. 
	доходы заемщика (правопреемника заемщика) в виде суммы задолженности по кредитному договору, начисленным процентам и признанным судом штрафным санкциям, пеням, погашаемой кредитором-выгодоприобретателем за счет страхового возмещения по заключенным заемщиком договорам страхования на случай смерти или наступления инвалидности

	50. 
	денежные средства, полученные в качестве благотворительной помощи для покупки лекарств, оплаты медицинских услуг и для иных целей (если для их получения открывался счет на имя гражданского служащего (гражданина), его супруги или несовершеннолетнего ребенка) 

	51. 
	денежные выплаты, полученные при награждении почетными грамотами и наградами федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, органов местного самоуправления (если эти суммы не включены в справку 2-НДФЛ)

	52. 
	иные аналогичные выплаты


С учетом целей антикоррупционного законодательства в строке 6 «Иные доходы» не указываются сведения о денежных средствах, касающихся возмещения расходов, понесенных служащим (работником), его супругой (супругом), несовершеннолетним ребенком, в том числе связанных:
	1. 
	со служебными командировками

	2. 
	с оплатой проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно, в том числе предоставляемой лицам, работающим и проживающим в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностям

	3. 
	с оплатой стоимости и (или) выдачи полагающегося натурального довольствия, а также выплаты денежных средств взамен этого довольствия

	4. 
	с приобретением проездных документов для исполнения служебных (должностных) обязанностей

	5. 
	с оплатой коммунальных и иных услуг, наймом жилого помещения

	6. 
	с внесением родительской платы за посещение дошкольного образовательного учреждения

	7. 
	с оформлением нотариальной доверенности, почтовыми расходами, расходами на оплату услуг представителя (возмещаются по решению суда)

	8. 
	с возмещением расходов на повышение профессионального уровня


Не указываются сведения о денежных средствах, полученных:

	1. 
	в виде социального, имущественного налогового вычета

	2. 
	от участия в программе софинансирования пенсии (доходы, полученные от инвестирования средств, направленных на формирование накопительной части трудовой пенсии в негосударственном пенсионном фонде, а также от участия в программе софинансирования пенсии)

	3. 
	от продажи различного вида подарочных сертификатов (карт), выпущенных предприятиями торговли

	4. 
	в качестве бонусных баллов («кэшбэк сервис»), бонусов на накопительных дисконтных картах, начисленных банками и иными организациями за пользование их услугами

	5. 
	в качестве возврата налога на добавленную стоимость, уплаченного при совершении покупок за границей, по чекам Tax-free

	6. 
	в качестве вознаграждения донорам за сданную кровь, ее компоненты (и иную помощь) при условии возмездной сдачи

	7. 
	в виде кредитов, займов (в случае если сумма кредита, займа равна или превышает 500 000 рублей, то данное обязательство финансового характера подлежит указанию в разделе 6.2 справки)


В строке 7 "Итого доход за отчетный период" указывается суммарная величина дохода. 

2.3. Порядок заполнения Раздела 2 "Сведения о расходах"
Внимание! 
Представление сведений о расходах 
гражданами, претендующими на замещение должностей гражданской (муниципальной) службы, руководителей краевых (муниципальных) государственных учреждений, а также лицами, замещающими должность руководителя краевых (муниципальных) государственных учреждений,
законодательством не предусмотрено!

Данный раздел не заполняется если:

земельный участок, другой объект недвижимости, транспортное средство, ценные бумаги, акции (доля участия, пай в уставном (складочном) капитале организации) приобретены в результате совершения безвозмездной сделки (наследование, дарение). 
При этом такое имущество отражается в соответствующих разделах справки.

1. Данный раздел заполняется гражданскими служащими только при наличии правовых оснований для представления указанных сведений в случаях и порядке, предусмотренных статьей 3 Федерального закона от 03.12. 2012 № 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам" с учетом особенностей, предусмотренных Законом Камчатского края от 28.05.2013 № 242.
2. Гражданские служащие, указанные в подпункте "б" пункта 1 части 2 раздела 1 настоящих Методических рекомендаций, заполняют в указанном разделе сведения о расходах по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций.

3. Сведения о расходах представляются гражданским служащим в случае, если:

1) сделка (сделки) совершена (совершены) им, его супругой (супругом) и (или) несовершеннолетними детьми в отчетный период, например с 1 января по 31 декабря 2014 года и т.д.;

2) сумма одной сделки (общая сумма всех сделок) превышает общий доход гражданского служащего и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки (далее – общий доход).

4. При расчете общего дохода гражданского служащего, заполняющего данный раздел, например за отчетный период – 2015 год, и его супруги (супруга) суммируются доходы, полученные ими за отчетные периоды с 1 января по 31 декабря 2012 – 2014 годы, вне зависимости от того, замещал ли гражданский служащий должности, включенные в перечни, утвержденные нормативными правовыми актами Российской Федерации, весь указный период или нет, а также вне зависимости от вида и места прохождения службы. При этом доход за 2015 год, полученный до совершения сделки (сделок), может также являться источником получения средств, за счет которых приобретено имущество, что указывается в этом разделе (графа 4). Доход несовершеннолетнего ребенка при расчете общего дохода не учитывается.
5. В случае, если сведения о расходах представляются, например, за 2015 год и по состоянию на 31 декабря 2015 года. Гражданский служащий уже не состоял в браке, то расчет суммы общего дохода осуществляется только исходя из дохода гражданского служащего. При этом в качестве источника получения средств, за счет которых приобретено имущество, в справке может быть указан доход бывшей супруги гражданского служащего, несовершеннолетнего ребенка. Для его подтверждения могут быть рассмотрены справки супруги (супруга), несовершеннолетних детей, которые представлялись гражданским служащим в период нахождения в браке (за 2012, 2013, 2014 гг.).

6. Использование для приобретения объекта недвижимого имущества средств, предоставленных государством (например, единовременная субсидия на приобретение жилого помещения, денежные средства, полученные участником накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих), не освобождает гражданского служащего, его супругу (супруга) от обязанности представить сведения о расходах (при условии, что сделка совершена в отчетном периоде и сумма сделки или общая сумма совершенных сделок превышает доход гражданского служащего и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки).

7. Ответственность за определение наличия превышения между суммой сделки (сделок) над общим доходом гражданского служащего и его супруги (супруга) в отчетный период, и размера указанного превышения возлагается на гражданского служащего.

8. В графе 2 гражданским служащим точно отражаются все виды приобретенного имущества на праве собственности на которые зарегистрировано оно в установленном порядке, независимо от того, когда они были приобретено и в каком регионе Российской Федерации или в каком государстве зарегистрировано:

земельный участок, с указанием его назначения (для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства); 

объект недвижимого имущества, с указанием его вида, местонахождения (адреса) и площади индивидуального гаражного или индивидуального жилищного строительства, 
транспортное средство, с указанием вида, марки, модели транспортного средства, года изготовления; 
ценные бумаги, с указанием вида, сведений о выпустившем ее лице (для юридических лиц – наименование, организационно-правовая форма, местонахождение).
9. В графе 3 указывается сумма сделки на основании правоустанавливающего совершенную сделку документа. 
10. При заполнении графы 4 "Источник получения средств, за счет которых приобретено имущество", отражаются все источники получения средств с указанием сумм, полученных от каждого источника (например, доход по основному месту работы (службы) гражданского служащего, и его супруги (супруга); доход от иной разрешенной законом деятельности; доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях; накопления за предыдущие годы; наследство; дар; заем; ипотека; доход от продажи имущества; доход от сдачи имущества в аренду; единовременная субсидия на приобретение жилого помещения и иные аналогичные выплаты, например, денежные средства, полученные участником накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих; средства материнского (семейного) капитала; иные кредитные обязательства; другое).
11. В графе 5 указываются наименование и реквизиты документа, являющегося законным основанием для возникновения права собственности на приобретенное имущество. Копия документа прилагается к справке о доходах (копия договора, свидетельство о государственной регистрации права собственности или иного документа о приобретении права собственности).
12. В случае, если для приобретения вышеуказанного имущества были использованы доходы (часть дохода) несовершеннолетних детей, данный факт указывается в справке о расходах в качестве источника получения средств, за счет которых приобретено имущество.
Внимание!!! 
После истечения срока представления сведений о расходах их уточнение для гражданских служащих (в период с 1 по 31 мая) федеральным и краевым законодательством не предусмотрено (в отличие от сведений о доходах, об имуществе и об обязательствах имущественного характера).
2.4. Порядок заполнения Раздела 3 "СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ"
В данном разделе необходимо точно отразить сведения обо всех объектах недвижимости и транспортных средствах, принадлежащих гражданину, гражданскому служащему на праве собственности, независимо от того, когда они были приобретены и в каком регионе Российской Федерации или в каком государстве зарегистрированы. 
Внимание!!! 

Сведения об имуществе, находящемся в пользовании (на основании договора аренды, безвозмездного пользования, социального найма, фактического предоставления и др.), не основанном на праве собственности, следует указывать в  подразделе 6.1 справки о доходах.
Подраздел 3.1. "Недвижимое имущество"
1. В данном подразделе отражаются сведения об объектах недвижимого имущества (земельные участки, жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иное недвижимое имущество), находящихся в индивидуальной, общей совместной, долевой собственности.
Согласно статье 130 ГК РФ к недвижимым вещам (недвижимое имущество, недвижимость) относятся земельные участки, участки недр и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, объекты незавершенного строительства.

2. Право собственности и другие вещные права на недвижимые вещи, ограничения этих прав, их возникновение, переход и прекращение подлежат государственной регистрации в едином государственном реестре органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней (ст. 4 Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"). Права на недвижимое имущество, возникшие до момента вступления в силу указанного закона, признаются юридически действительными при отсутствии их государственной регистрации (например, свидетельство на землю; государственный акт о праве собственности; договор; свидетельство на наследство, выданное и удостоверенное нотариусом и т.д.).

3. Право собственности на незарегистрированное недвижимое имущество является законодательно не удостоверенным, совершение сделок с таким имуществом невозможно, так как подобная сделка не будет иметь юридической силы.
4. Указанию также подлежит недвижимое имущество, полученное в порядке наследования (выдано свидетельство о праве на наследство) или по решению суда (вступило в законную силу), право собственности на которое не зарегистрировано в установленном порядке (не осуществлена регистрация в Росреестре).

5. Каждый объект недвижимости, на который зарегистрировано право собственности, указывается отдельно (например, два земельных участка, расположенные рядом и объединенные одним забором, указываются в справке как два земельных участка, если на каждый участок есть отдельный документ о праве собственности и т.п.).
В графе 2 "Вид и наименование имущества":
В строке 1 "Земельные участки" указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

Согласно части 3 статьи 6  Земельного кодекса РФ земельный участок как объект права собственности на землю является недвижимой вещью, которая представляет собой часть земной поверхности и имеет характеристики, позволяющие определить её в качестве индивидуально определенной вещи. 
К основным видам использования земельных участков относятся:

– земельный участок под индивидуальное жилищное строительство. Объектами индивидуального жилищного строительства являются дома, предназначенные для индивидуального проживания гражданина (нескольких граждан, семьи), и объекты малоэтажного строительства с количеством этажей не более трех.

– земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства. Личное подсобное хозяйство – форма непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции. Личное подсобное хозяйство ведется гражданином – одним или совместно с членами его семьи, в целях удовлетворения личных потребностей на земельном участке, предоставленном или приобретенном для ведения личного подсобного хозяйства (статья 2 Федерального закона от 07.07.2003 № 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве").

Для ведения личного подсобного хозяйства могут использоваться: земельный участок в границах населенного пункта – приусадебный земельный участок и земельный участок за пределами границ населенного пункта – полевой земельный участок. Приусадебный земельный участок используется как для производства сельскохозяйственной продукции, так и для возведения жилого дома, производственных, бытовых и иных зданий, строений, сооружений, а полевой земельный участок используется исключительно для производства сельскохозяйственной продукции (без права возведения на нем зданий и строений).

В ст. 1 Федерального закона от 15.04.1998 № 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" дано определение понятиям садовый земельный участок, огородный земельный участок, дачный земельный участок:
садовый земельный участок – земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им для выращивания плодовых, ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля, а также для отдыха (с правом возведения жилого строения без права регистрации проживания в нем и хозяйственных строений и сооружений); 

огородный земельный участок – земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им для выращивания ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля (с правом или без права возведения некапитального жилого строения и хозяйственных строений и сооружений в зависимости от разрешенного использования земельного участка, определенного при зонировании территории);

дачный земельный участок – земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им в целях отдыха (с правом возведения жилого строения без права регистрации проживания в нем или жилого дома с правом регистрации проживания в нем и хозяйственных строений и сооружений, а также с правом выращивания плодовых, ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля).

Вид земельного участка указывается в соответствии с наименованием товарищества (например: садовый земельный участок (садоводческое товарищество "Залив", садоводческий комплекс "Березка", Елизовский район, Камчатский край, Россия; земельный участок под индивидуальное гаражное строительство (ГСК "Круг", ул. Солнечная,8, г. Петропавловск-Камчатский, Россия).  

В отношении земельных участков под индивидуальное жилищное строительство следует иметь в виду, что объектом индивидуального жилищного строительства является отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более чем три, предназначенный для проживания одной семьи (часть 3 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
Водный объект (например, пруд, обводненный карьер), расположенный в границах земельного участка, принадлежащего на праве собственности гражданину (члену его семьи) гражданскому служащему (члену его семьи), не указывается как обособленное имущество, поскольку не допускается отчуждение таких водных объектов без отчуждения земельных участков, в границах которых они расположены.
В строке 2 "Жилые дома (дачи)":
Согласно статье 15 Жилищного кодекса РФ жилым помещением признается изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства). 
К видам жилого помещения относится жилой дом, часть жилого дома (статья 16 ЖК РФ; ст. 673 ГК РФ). 
Жилым домом признается индивидуально-определенное здание, которое состоит из комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком здании (п. 2 ст. 16 ЖК РФ).
И в гражданском, и в жилищном законодательстве "жилой дом" понимается как одноквартирный. В случаях, когда под этим понятием подразумевается многоквартирный дом, на это специально указывается в документах (п. 2 ст. 673 ГК РФ, а также гл. 6 ЖК РФ).
Жилые дома функционально предназначены для постоянного проживания. Именно пригодность к проживанию в течение всех сезонов, а не только в летнее время отличает жилое помещение от дачного, предназначенного для отдыха, временного пребывания.

Общая площадь жилого помещения состоит из суммы площади всех частей такого помещения, включая площадь помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в жилом помещении, за исключением балконов, лоджий, веранд и террас (статья 15 ЖК РФ).

Внимание!!!

При наличии в собственности жилого, дачного или садового дома в разделе 3.1 «Имущество, находящееся в собственности» или 6.1 «Имущество, находящееся в пользовании» должен быть указан соответствующий земельный участок, на котором он расположен (под индивидуальное жилищное строительство, дачный или садовый).
Понятие «дача» не относится к числу правовых категорий. Оно имеет собирательное значение и обозначает загородный дом для летнего проживания и отдыха (Толковый словарь русского языка под ред. Д. Н. Ушакова). 

Данный термин применяется к жилому строению (дому), построенному как на садовом, так и на дачном земельном участке. 

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 15.04.1998 № 66-ФЗ члены садоводческого или дачного некоммерческого объединения имеют право осуществлять в соответствии с установленными требованиями строительство и перестройку жилого строения, хозяйственных строений и сооружений – на садовом земельном участке; жилого строения или жилого дома, хозяйственных строений и сооружений – на дачном земельном участке. 

Местом нахождения дачи является место нахождения дачного или садового земельного участка.

В строке 3 "Квартира":
При заполнении пункта 3 «Квартиры» соответственно вносятся сведения о ней, например, 2-комнатная квартира.

Квартира – вид жилого помещения. Квартирой признается структурно обособленное помещение в многоквартирном доме, обеспечивающее возможность прямого доступа к помещениям общего пользования в таком доме и состоящее из одной или нескольких комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком обособленном помещении (п. 3 ст.16 ЖК РФ).

Площадь квартиры определяется как сумма площадей жилых комнат и подсобных помещений без учета лоджий, балконов, веранд, террас и холодных кладовых, тамбуров. К подсобным помещениям относятся площади кухонь, коридоров, ванн, санузлов, встроенных шкафов, кладовых, а также площадь, занятая внутриквартирной лестницей.

Применявшееся ранее в официальном статистическом учете жилищного фонда понятие "общая площадь" равнозначно понятию «площадь квартиры» (Приказ Минземстроя РФ от 04.08.1998 № 37 «Об утверждении Инструкции о проведении учета жилищного фонда в Российской Федерации»).

Комната

В соответствии с ЖК РФ комната – вид жилого помещения. Комнатой признается часть жилого дома или квартиры, предназначенная для использования в качестве места непосредственного проживания граждан в жилом доме или квартире (п.4. ст.16 ЖК РФ).

В случае, если у гражданина, гражданского служащего в собственности находится комната в жилом доме ыили квартире, часть жилого дома (квартиры), то данные сведения необходимо отобразить в графе 2 "Вид и наименование имущества" указывается соответственно - "Комната", "Часть жилого дома", "Часть квартиры", а в графе 5 "Площадь" указывается соответственно - площадь данной комнаты (независимо от того, находится данная комната в индивидуальной, совместной или долевой собственности), части жилого дома (квартиры). 

В строке 4 "Гаражи" указываются сведения об организованных местах хранения автотранспорта – "Гараж", "Машино-место", "здание подземной автостоянки" и другие.

Гараж – помещение для стоянки и ремонта автомобилей может находиться как в индивидуальной, так и в общей собственности. 

Право собственности на гараж подтверждается согласно свидетельству о регистрации права собственности (иным правоустанавливающим документам).
Внимание!!!

Земельный участок, на котором расположен гараж, в зависимости от наличия зарегистрированного права собственности, должен быть указан в разделе 3.1 «Имущество, находящееся в собственности» или 6.1 «Имущество, находящееся в пользовании». 

В строке 5 "Иное недвижимое имущество" отражаются сведения об ином недвижимом имуществе (не указанном в строках 1 – 4), в том числе об объектах незавершенного строительства.

К иному недвижимому имуществу относятся здания, сооружения, объекты незавершенного строительства.

Согласно статье 2 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений":

здание – результат строительства, представляющий собой объемную строительную систему, имеющую надземную и (или) подземную части, включающую в себя помещения, сети инженерно-технического обеспечения и системы инженерно-технического обеспечения и предназначенную для проживания и (или) деятельности людей, размещения производства, хранения продукции или содержания животных;

сооружение – результат строительства, представляющий собой объемную, плоскостную или линейную строительную систему, имеющую наземную, надземную и (или) подземную части, состоящую из несущих, а в отдельных случаях и ограждающих строительных конструкций и предназначенную для выполнения производственных процессов различного вида, хранения продукции, временного пребывания людей, перемещения людей и грузов.

В соответствии со статьей 219 ГК РФ "право собственности на здания, сооружения и другое вновь создаваемое недвижимое имущество, подлежащее государственной регистрации, возникает с момента такой регистрации".

Единого законодательного понятия "объект незавершенного строительства" не определено. 

Объект незавершенного строительства возникает в момент приобретения им свойств недвижимого имущества: 
1) объект должен быть прочно связан с землей;
2) его перемещение невозможно без несоразмерного ущерба его назначению (ст. 130 ГК).
От зданий и сооружений объект незавершенного строительства отличает его незаконченность (это создаваемое недвижимое имущество).

Статья 25 Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" устанавливает перечень документов, необходимых для регистрации права собственности на объект незавершенного строительства.

В графе 3 "Вид собственности":
- указывается вид собственности (индивидуальная, долевая, общая) недвижимого имущества, указанного в строках 1 – 5 графы 2.
Для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля лица, сведения об имуществе которого представляются.
Вид отношений собственности зависит от субъекта собственности. Имущество, находящееся в собственности одного лица – это индивидуальная собственность, двух или нескольких лиц – общая совместная собственность. 
Имущество может находиться в общей собственности с определением доли каждого из собственников в праве собственности (долевая собственность) или без определения таких долей (общая совместная собственность).
Вид собственности (индивидуальная, общая совместная, долевая) отражается на основании регистрационных документов, удостоверяющих право собственности на соответствующий объект недвижимого имущества. 

Для общей совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. физического лица или наименование юридического лица), в собственности которых находится имущество (например, земельный участок может находиться в совместной собственности супругов). 
Для долевой собственности указывается доля лица, в отношении которого представляются сведения (например, в договоре купли – продажи доли в праве собственности на квартиру указывается размер доли, являющейся предметом договора (например, 1/2 доля квартиры).

Сведения о том, что лицо пользуется другой долей (например, 1/8) объекта недвижимого имущества, не принадлежащей ему на праве собственности, в подраздел 6.1 "Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании" не вносятся.

В графе 4 "Место нахождения (адрес)" и в графе 5 "Площадь (кв. м)": 
- указываются место нахождения (адрес) и площадь (кв. м) недвижимого имущества. Данная информация указывается согласно свидетельству о регистрации собственности (иным правоустанавливающим документам). Например, "дом 40 км автодороги Петропавловск-Мильково, Елизовский р-н, Камчатский край, Россия"; "снт. Кунчилово, Елизовский р-н, Камчатский край, Россия"; "М. Горького ул., д. 15, кв. 78, г. Минск, Республика Беларусь"; "П. Ильичева ул., д. 1, кв. 8, г. Петропавловск-Камчатский, Камчатский край, 6830012, Россия". 

Площадь объекта недвижимого имущества указывается на основании правоустанавливающих документов. В том случае, если недвижимое имущество принадлежит гражданину, гражданскому служащему на праве совместной собственности (без определения долей) или долевой собственности, указывается общая площадь данной недвижимости, а не площадь доли. Кроме того, в скобках указывается площадь доли, принадлежащей служащему.
В графе 6 "Основание приобретения и источник средств": 
Для каждого объекта недвижимого имущества указывается основание приобретения, например, реквизиты свидетельства о государственной регистрации права собственности, регистрационный номер записи в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Кроме этого, указываются наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для возникновения права собственности, например, договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор купли-продажи; договор мены; договор дарения; свидетельство о праве на наследство, решение суда и др. 

В качестве источника средств приобретения имущества должны быть указаны все виды дохода, за счет которых оно приобретено, например, доход по основному месту работы (службы) гражданского служащего, и его супруги (супруга); доход от иной разрешенной законом деятельности; доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях; накопления за предыдущие годы; доход от продажи имущества; иные кредитные обязательства; доход от продажи имущества; дарение; наследование; кредитный договор; другое.

Внимание!!!
графе 6 "Основание приобретения и источник средств" заполняется  

Обязанность сообщать сведения об источнике средств, за счет которых приобретено имущество, находящееся за пределами территории Российской Федерации, распространяется только на лиц, указанных в части 1 статьи 2 Федерального закона от 7 мая 2013 г. № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации», в том числе:
1) должности государственной гражданской службы Камчатского края в исполнительных органах государственной власти Камчатского края, отнесенные в соответствии с разделами I - VI Реестра должностей государственной гражданской службы Камчатского края, утвержденного Законом Камчатского края от 20.11.2013 № 343 "О государственной гражданской службе Камчатского края", к высшей группе должностей и осуществление полномочий по которым предусматривает участие в подготовке решений, затрагивающих вопросы суверенитета и национальной безопасности Российской Федерации;
2) другие должности государственной гражданской службы Камчатского края в исполнительных органах государственной власти Камчатского края, осуществление полномочий по которым предусматривает участие в подготовке решений, затрагивающих вопросы суверенитета и национальной безопасности Российской Федерации и исполнение обязанностей по которым предусматривает допуск к сведениям особой важности (форма 1 - в соответствии с Номенклатурой должностей работников, подлежащих оформлению на допуск к государственной тайне в Правительстве Камчатского края и иных исполнительных органах государственной власти Камчатского края, утвержденной губернатором Камчатского края).*
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* Постановление Правительства Камчатского края от 14.09.2015 № 320-П "Об утверждении Перечня должностей государственной гражданской службы Камчатского края в исполнительных органах государственной власти Камчатского края, при замещении которых запрещается открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами".

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(аналогичная обязанность установлена также для лиц, замещающих государственные должности Камчатского края, 

глав городских округов, глав муниципальных районов, глав иных муниципальных образований, исполняющих полномочия глав местных администраций, глав местных администраций; депутатов представительных органов муниципальных районов и городских округов, осуществляющим свои полномочия на постоянной основе, депутатов, замещающих должности в представительных органах муниципальных районов и городских округов)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Подраздел 3.2 "ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА"
В данном подразделе указываются сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности (включая находящиеся в угоне, полностью негодные к эксплуатации, – не снятые с регистрационного учета и т.д.), – легковые и грузовые автомобили, автоприцепы, мототранспортные средства, сельскохозяйственная техника, водный транспорт, воздушный транспорт и иные транспортные средств, – независимо от того, когда они были приобретены, в каком регионе Российской Федерации или каком государстве зарегистрированы.
Транспортные средства, переданные в пользование по доверенности, находящиеся в угоне, в залоге у банка, полностью негодные к эксплуатации, снятые с регистрационного учета и т.д., собственником которых является лицо, члены его семьи, также подлежат указанию в справке. 
Изменение регистрационных данных о собственнике по совершенным сделкам, направленным на отчуждение в отношении зарегистрированных транспортных средств, осуществляется на основании заявления нового собственника (пункт 6 Правил регистрации автомототранспортных средств и прицепов к ним в Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации, утвержденных приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 24.11.2008 № 1001 «О порядке регистрации транспортных средств» (в редакции приказа МВД России от 07.08.2013 № 605).

Если транспортное средство по состоянию на отчетную дату было зарегистрировано на лицо, члена его семьи (указанные лица являлись собственниками транспортного средства), то его следует отразить в данном подразделе справки. Если на отчетную дату транспортное средство уже было отчуждено и зарегистрировано на имя покупателя, то в подразделе 3.2 справки его отражать не следует. При этом в разделе 1 справки следует указать доход от продажи транспортного средства, в том числе по схеме «трейд-ин».

В отличие от государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество (которым являются также воздушные и морские суда, суда внутреннего плавания, космические объекты), государственная регистрация транспортных средств (локомотивы, автотранспортные средства) является условием допуска транспортного средства к участию в дорожном движении. Приобретение или прекращение права собственности на транспортные средства не связаны с фактом государственной регистрации. Право собственности на транспортное средство, передаваемое по договору купли-продажи, возникает по общему правилу с момента его передачи от продавца к покупателю (согласно соответствующему акту либо по условиям договора купли-продажи)*.
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*Решением Верховного Суда РФ от 10.10.2003  № ГКПИ2003–635 признаны недействующими документы, регулирующие регистрацию транспортных средств в части, обязывающей собственников транспортных средств снять их с учета перед заключением договора о прекращении права собственности на транспортные средства.
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Графа 2 "Вид, марка, модель транспортного средства, год изготовления" 
– заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства (паспорт транспортного средства, свидетельство о регистрации транспортного средства и др.), например: 

автомобиль легковой: Toyota Land Cruiser Prado, 2009 г.в.;
автомобиль легковой: Toyota Hi Lux Г123ОУ 99, 2010 г.в.;
автомобиль легковой: Toyota Camry г/н У123ГУ 99, 2009 г.в.;

автомобиль легковой: ВАЗ 21074 г/н В123АУ 77, 2003 г.в.;

автоприцеп: прицеп ЗМЗ г/н У1231ХО, 1991 г.в. 
Графа 3 "Вид собственности"
– заполняется согласно документу, устанавливающему право собственности – указывается вид собственности (индивидуальная, долевая, общая): 
для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится транспортное средство;
для долевой собственности указывается доля лица, сведения об имуществе которого представляются.

Графа 4 "Место регистрации" 

В соответствии с Правилами регистрации автомототранспортных средств (пункт 24), утвержденными приказом МВД РФ от 24.11.2008 № 1001 "О порядке регистрации транспортных средств", транспортные средства регистрируются за физическим лицом по адресу, указанному в паспорте гражданина Российской Федерации или в свидетельстве о регистрации по месту жительства собственников, выдаваемом органами регистрационного учета. 

Регистрация транспортных средств за физическим лицом, не имеющим регистрации по месту жительства, производится по адресу, указанному в свидетельстве о регистрации по месту пребывания собственника, выдаваемого органами регистрационного учета.

Например, ГИБДД УВД по г. Петропавловск-Камчатский; 3 отдел МОТОТРЭР ГИБДД УВД по ЦАО г. Москва. Указанные данные заполняются согласно свидетельству о регистрации транспортного средства.
2.5. Порядок заполнения 
раздела 4 "СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ"
Внимание!!!

гражданским служащим, включенным в перечень должностей гражданской службы, осуществление полномочий по которым предусматривает участие в подготовке решений, затрагивающих вопросы суверенитета и национальной безопасности:
(аналогичная обязанность установлена также для лиц, замещающих государственные должности Камчатского края,
 глав городских округов, глав муниципальных районов)  

ЗАПРЕЩЕНО:
открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 07.05.2013 № 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами".

(часть 1.1 статьи 17 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ)
В данном разделе указываются сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях, расположенных как на территории Российской Федерации, так и за пределами Российской Федерации. Указывать следует все счета, включая счета для начисления заработной платы (зарплатные карты, в том числе с предыдущих мест работы, давно не используемые и "нулевые счета"), пенсионные и т.п., в том числе на которых, денежные средства на конец отчетного периода отсутствовали или имелся отрицательный остаток, а также кредитные, ссудные и иные счета, на которых имелись неизрасходованные средства, так как законом не ограничен перечень видов и целей открытия счетов в банках.

Информация, необходимая для заполнения данного раздела, содержится в договоре банковского вклада, который в соответствии с ГК РФ должен быть заключен в письменной форме.

В данном разделе указываются также сведения о наличии обезличенного металлического счета (далее - ОМС) с указанием вида счета и металла, в котором он открыт. Отражение граммов драгоценного металла в рублевом эквиваленте осуществляется аналогично счетам, открытым в иностранной валюте, остаток на ОМС указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату (по ценам на 31 декабря отчетного периода). 

Сведения об учетных ценах на аффинированные драгоценные металлы, устанавливаемые Центральным банком Российской Федерации, размещены на его официальном сайте: http://www.cbr.ru/hd_base/?PrtId=metall_base_new. Данные учетные цены применяются для целей бухгалтерского учета в кредитных организациях.

В случае наличия долгосрочного вклада с отложенным сроком получения процентов (например, по окончании срока вклада), по которому в отчетном году доход (проценты) не начислялись, в данном разделе следует указывать соответствующие пояснения. Сведения по долгосрочным вкладам отражаются в справке по фактическому поступлению средств в отчетном периоде.

В графе 2: 

- указывается полное наименование и адрес банка или иной кредитной организации.

В графе 3: 

- указываются вид счета (текущие счета; расчетные счета; бюджетные счета; корреспондентские счета; корреспондентские субсчета; счета доверительного управления; специальные банковские счета; депозитные счета судов, подразделений службы судебных приставов, правоохранительных органов, нотариусов; счета по вкладам (депозитам) и валюта счета.

При заполнении сведений о виде и валюте счета необходимо руководствоваться Инструкцией Банка России от 30.05.2014 № 153-И "Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам), депозитных счетов":
текущие счета открываются физическим лицам для совершения операций, не связанных с предпринимательской деятельностью или частной практикой;
расчетные счета открываются юридическим лицам, не являющимся кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям или физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, для совершения операций, связанных с предпринимательской деятельностью или частной практикой. Расчетные счета открываются представительствам кредитных организаций, а также некоммерческим организациям для совершения операций, связанных с достижением целей, для которых некоммерческие организации созданы. 

Гражданский служащий не должен иметь расчетных счетов, в связи с запретом осуществлять предпринимательскую деятельность (пункт 3 части 1 статьи 17 Федерального закона № 79-ФЗ).

Гражданин, претендующий на замещение должностей гражданской службы, должен закрыть все имеющиеся у него расчетные счета до назначения на должность гражданской службы;
бюджетные счета открываются в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, юридическим лицам, осуществляющим операции со средствами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
корреспондентские счета открываются кредитным организациям, а также иным организациям в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором. Банку России открываются корреспондентские счета в иностранных валютах;
корреспондентские субсчета открываются филиалам кредитных организаций;
счета доверительного управления открываются доверительному управляющему для осуществления операций, связанных с деятельностью по доверительному управлению;
специальные банковские счета, в том числе специальные банковские счета банковского платежного агента, банковского платежного субагента, платежного агента, поставщика, торговый банковский счет, клиринговый банковский счет, счет гарантийного фонда платежной системы, номинальный счет, счет эскроу, залоговый счет, специальный банковский счет должника, открываются юридическим лицам, физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации для осуществления предусмотренных им операций соответствующего вида;
депозитные счета судов, подразделений службы судебных приставов, правоохранительных органов, нотариусов открываются соответственно судам, подразделениям службы судебных приставов, правоохранительным органам, нотариусам для зачисления денежных средств, поступающих во временное распоряжение, при осуществлении ими установленной законодательством Российской Федерации деятельности и в установленных законодательством Российской Федерации случаях;
счета по вкладам (депозитам) открываются соответственно физическим и юридическим лицам для учета денежных средств, размещаемых в банках с целью получения доходов в виде процентов, начисляемых на сумму размещенных денежных средств. Депозиты подразделяются на:

депозиты до востребования (средства, которые могут быть востребованы в любой момент без предварительного уведомления банка со стороны клиента);

срочные депозиты (средства, привлекаемые на определенный срок, которые нельзя использовать для текущих платежей);

условные депозиты (средства, подлежащие изъятию при наступлении заранее оговоренных условий).

Ссудные счета имеют строго целевой характер и предназначены для кредитования клиентов банков. Указанной инструкцией не предусмотрен такой вид счета, как "ссудный". Вместе с тем, Ссудный счет – персональный счет заемщика (счет по учету ссудной задолженности) открывается кредитной организацией для целей отражения задолженности заемщика банка по выданным ссудам и является способом бухгалтерского учета денежных средств, не предназначен для расчетных операций. Ссудные счета не являются банковскими счетами и используются для отражения в балансе банка образования и погашения ссудной задолженности, то есть операций по предоставлению заемщикам и возврату ими денежных средств (кредитов) в соответствии с заключенными кредитными договорами. 

Кредитные организации могут привлекать драгоценные металлы во вклады как от физических, так и от юридических лиц (до востребования и на определенный срок). Для осуществления операций с драгоценными металлами кредитная организация открывает так называемые металлические счета. Счета для осуществления операций с драгоценными металлами могут быть двух видов:

1) обезличенные металлические счета – счета, открываемые кредитной организацией для учета драгоценных металлов без указания индивидуальных признаков и осуществления операций по их привлечению и размещению;

2) металлические счета ответственного хранения – счета клиентов для учета драгоценных металлов, переданных на ответственное хранение в кредитную организацию с сохранением при этом их индивидуальных признаков (наименование, количество ценностей, проба, производитель, серийный номер и др.).

В соответствии с Федеральным законом от 10.12.2003 № 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле" драгоценные металлы и драгоценные камни не относятся к валютным ценностям.

Счет "зарплатной" банковской карты, как правило, текущий. Однако, если договором с банком предусмотрено начисление процентов по денежным средствам, находящимся на "зарплатной" карте, то счет такой "зарплатной" карты является депозитным.

Пенсионные счета, счета пенсионной карты являются депозитными счетами, поскольку по данным счетам предусмотрено начисление процентов.

Счета кредитных карт являются текущими.

В графе 4: 

– указывается дата открытия счета.

Основанием открытия счета является заключение договора счета соответствующего вида и представление до открытия счета всех документов и информации, определенных законодательством Российской Федерации.
Датой открытия счета является дата заключения договора. Например, договор банковского вклада (депозита) – договор, по которому одна сторона (банк), принявшая поступившую от другой стороны (вкладчика) или поступившую для нее денежную сумму (вклад), обязуется возвратить сумму вклада и выплатить проценты на нее на условиях и в порядке, предусмотренных договором (ст. 834 ГК РФ). Если соглашением сторон не предусмотрено иное, заключение договора банковского вклада с гражданином и внесение денежных средств на его счет по вкладу удостоверяются сберегательной книжкой. В сберегательной книжке указаны и удостоверены банком наименование и место нахождения банка, номер счета по вкладу, а также все суммы денежных средств, зачисленных на счет, все суммы денежных средств, списанных со счета, и остаток денежных средств на счете на момент предъявления сберегательной книжки в банк.

Внимание: для получения достоверных сведений о дате открытия счета в банке (иной кредитной организации), виде такого счета следует обратиться в банк или соответствующую кредитную организацию. Указание даты выпуска (перевыпуска) пластиковой карты не допускается. Выдача клиентам банка выписок из лицевых счетов и приложений к ним осуществляется в порядке и сроки, которые предусмотрены соответствующим договором, на бумажном носителе либо в электронном виде (по каналам связи или с применением различных носителей информации) (абзац 24 пункта 2.1 части III приложения к Положению Центрального банка Российской Федерации от 16 .07.2012  № 385-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации»).

В графе 5:
- остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Остаток на счете по кредитной карте указываются денежные средства по состоянию на отчетную дату:

- кредитный лимит карты (при отсутствии задолженности по кредитной карте);

- разница между кредитным лимитом и использованными средствами кредитного лимита;

- задолженность по кредитной карте.

Если по состоянию на отчетную дату имеется задолженность по "зарплатной" карте с установленным лимитом овердрафта, то в графе 5 "Остаток на счете" указывается размер задолженности по состоянию на отчетную дату.

Денежные средства, размещенные держателем на кредитной карте и не «списанные» банком или кредитной организацией до 31 декабря или иной отчетной даты в счет имеющейся задолженности, в справке указываются как принадлежащие держателю денежные средства, т.е. положительный остаток.

Аналогичным образом отражаются сведения о карте с овердрафтом. Если средства по овердрафту использованы, остаток на данном счете по состоянию на отчетную дату указывается ноль «0». 
Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату. Сведения об официальных курсах валют на заданную дату, устанавливаемых Центральным банком Российской Федерации, доступны на официальном сайте Банка России по адресу: http://www.cbr.ru/currency_base/daily.aspx
Внимание!!!

В том случае, если задолженность по карте составляет 500 000 рублей (и более), то возникшее в этой связи обязательство необходимо также указать в подразделе 6.2. 

В графе 6:
Внимание: графа «Сумма поступивших на счет денежных средств» заполняется только в случае, если общая сумма денежных поступлений на счет за отчетный период превышает общий доход лица и его супруги (супруга) за отчетный период и два предшествующих ему года. Например, при представлении сведений в 2016 году указывается общая сумма денежных средств, поступивших на счет в 2015 году, если эта сумма превышает общий доход лица и его супруги (супруга) за 2013, 2014 и 2015 годы. В этом случае к справке прилагается выписка о движении денежных средств по данному счету за отчетный период. При этом в данной графе следует сделать специальную пометку «Выписка от _______  №           прилагается на     л.».

Для счетов в иностранной валюте сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату. 
Внимание!!!

реквизиты номера счета в разделе не указывается.
Информация о состоянии счета клиента предоставляется банком.
Ликвидация кредитной организации

Если по состоянию на отчетную дату владельцем счета заявление о закрытии счета конкурсному управляющему не направлялось, и он не получал уведомление о закрытии счета, а также в Единый государственный реестр юридических лиц не внесена запись о государственной регистрации кредитной организации в связи с ликвидацией, счет не считается закрытым, следовательно, сведения о нем подлежат указанию в данном разделе справки.

Ведение Единого государственного реестра юридических лиц осуществляется Федеральной налоговой службой и ее территориальными органами. В этой связи для получения информации о внесении записи в указанный реестр следует обратиться в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган за соответствующей выпиской.
Внимание: в данном разделе не указываются счета, связанные с платежами за услуги мобильной связи, жилищно-коммунальные услуги посредством использования технологий дистанционного банковского обслуживания, брокерские счета, сведения об участии в программе государственного софинансирования пенсии, действующей в соответствии с Федеральным законом от 30.04.2008 № 56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений», а также сведения о размещении денежных средств в различных электронных платежных системах, например «Яндекс деньги», «Qiwi кошелек» и др.

2.6. Порядок заполнения
раздела 5 "СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ"
При заполнении данного раздела необходимо учитывать следующее.
Акция – эмиссионная ценная бумага, закрепляющая права ее владельца (акционера) на получение части прибыли акционерного общества в виде дивидендов, на участие в управлении акционерным обществом и на часть стоимости имущества эмитента, остающегося после его ликвидации. Акция является именной ценной бумагой.

Согласно статье 142 ГК РФ ценной бумагой является документ, удостоверяющий с соблюдением установленной формы и обязательных реквизитов имущественные права, осуществление или передача которых возможны только при его предъявлении.

Ценная бумага – это именной документ, удостоверяющий:

1) определенное имущественное право; 

2) официальную запись, выполненную на бумажном носителе и имеющую строго определенную форму и обязательные реквизиты; 

3)  право реализовать воплощенное в нем имущественное право или передать его другому лицу путем соответствующего использования самого этого документа. 
Среди видов ценных бумаг выделяют следующие (статья 143 ГК РФ): государственные облигации, облигации, векселя (простые и переводные), чеки, закладные, паи, депозитные и сберегательные банковские сертификаты, банковские сберегательные книжки на предъявителя, акции, коносамент, приватизационные ценные бумаги и другие документы, которые законами о ценных бумагах или в установленном ими порядке отнесены к числу ценных бумаг.

Так, например, Федеральный закон от 22.04.1996 № 39-ФЗ "О рынке ценных бумаг" среди видов ценных бумаг называет: опцион эмитента, российскую депозитарную расписку – ценную бумагу, предъявление которой доказывает права ее владельца на определенную долю в числе ценных бумаг, находящихся на хранении в депозитарии.

Федеральный закон от 11.11.2003 № 152-ФЗ "Об ипотечных ценных бумагах" называет в качестве ипотечных ценных бумаг облигации с ипотечным покрытием и ипотечные сертификаты участия.

Облигация с ипотечным покрытием – это облигация, исполнение обязательств по которой обеспечивается полностью или в части залогом ипотечного покрытия. 

Ипотечный сертификат участия – это именная ценная бумага, удостоверяющая:

1) долю ее владельца в праве общей собственности на ипотечное покрытие;

2) право требовать от выдавшего ее лица надлежащего доверительного управления ипотечным покрытием;

3) право на получение денежных средств, полученных во исполнение обязательств, требования по которым составляют ипотечное покрытие.

Подраздел 5.1 "АКЦИИ И ИНОЕ УЧАСТИЕ В КОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ И ФОНДАХ"
В случае если лицо наделено правом собственности на акции в коммерческих организациях, сведения о владении акциями указываются в данном подразделе.

Внимание!!!

Гражданский служащий может владеть ценными бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций), если это не приводит к конфликту интересов.

При принятии комиссией по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов, руководителем государственного органа решения о необходимости передачи гражданским служащим ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление, передача указанных ценных бумаг производится им в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации на основании договора доверительного управления имуществом (пункт 1 статьи 1012 ГК РФ).

В этом случае гражданскому служащему рекомендуется представить документальное подтверждение соблюдения соответствующих правил законодательства Российской Федерации, а также отразить в подразделе реквизиты соответствующего договора во избежание возможных претензий в случае проверки представленных сведений.

В графе 2 "Наименование и организационно - правовая форма организации"
- указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив, фонд и другие). Например, ОАО "Газпром", ОАО "Сбербанк России", ООО "Альянс", Негосударственный Пенсионный фонд "Ромашка" и т.д. 
Графа 3 "Место нахождения организации (адрес)" 
- заполняется в соответствии с учредительными документами организации (следует указывать юридический адрес, а не фактическое место нахождения филиала организации).

Графа 4 "Уставный капитал (руб.)"
 - заполняется согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Например, сумма уставного капитала ОАО "Газпром" отображена в Уставе Открытого Акционерного Общества "Газпром" (официальный сайт www.gazprom.ru); ОАО "Сбербанк России" – в Уставе "Сбербанка России" Открытого Акционерного Общества (официальный сайт www.sbrf.ru); ООО "Альянс" – в Уставе общества с ограниченной общественностью.
Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.
Графа 5. "Доля участия"
Сведения выражаются в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций. Доля участия вычисляется по формуле:
	номинальная стоимость  1 акции  х  количество акций
	х   100 %



	уставный капитал (руб.)


	


Например: 5 руб. х 70 000 акций / 118 367 564 500 руб. х 100 %  = 0, 000 296 %  (ОАО "Газпром");
3 руб. х 1 000 акций / 67 760 844 000 руб. х 100 %  = 0,00 000 443 %  (ОАО "Сбербанк России").
В графе 6 "Основание участия"
Сведениями об основании приобретения доли участия указываются с полным наименованием: учредительного договора, приватизации, покупки, мены, дарении, наследовании и др., а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.
В случае отсутствия дохода от ценных бумаг (акций, долей участия в коммерческих организациях и др.) рекомендуется дать соответствующее пояснение в данном подразделе.

Если в отчетном периоде ценные бумаги (акции, доли участия в уставных капиталах организаций и др.) были проданы, то доход от продажи данных ценных бумаг следует отразить в строке 6 "Иные доходы (указать вид дохода)" раздела 1 "Сведения о доходах".

Подраздел 5.2 "ИНЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ"
В данном подразделе указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе "Акции и иное участие в коммерческих организациях".

К ценным бумагам в соответствии с положениями ст. 143 ГК РФ отнесены вполне конкретные (перечисленные выше) виды документов, а также документы, которые законами о ценных бумагах или в установленном ими порядке отнесены к числу ценных бумаг. То есть документы причисляются к ценным бумагам либо по признаку своего наименования, либо по признаку процедуры придания документу статуса ценной бумаги.

В случае если лицо наделено правом собственности на акции в коммерческих организациях, сведения о владении акциями указываются в данном подразделе.

В графе 2 "Вид ценной бумаги" 
- указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя, сберегательные сертификаты и другие), за исключением акций, указанных в подразделе 5.1 "Акции и иное участие в коммерческих организациях и фондах".

В графах 3 и 4: 

- сведения о лице, выпустившем ценную бумагу, номинальной величине обязательства, необходимые для заполнения графы 3 и графы 4 указаны на самой ценной бумаге (векселе, облигации и др.).
В графе 6 "Общая стоимость (руб.)" 
- указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида, исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату (http://www.cbr.ru/currency_base/daily.aspx).
Суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (руб.), определяется как совокупная стоимость акций и иного участия в коммерческих организациях (подраздел 4.1 настоящего раздела) и иных ценных бумаг (подраздел 4.2 настоящего раздела). В примере: 118 367 564 500 x 0, 000 296 % = 350 000 + 67 760 844 000 x 0, 00 000 443 % = 3 000 + 500 000 + 350 000 = 1 203 000 общая сумма. 
Стоимость акций и иного участия в коммерческих организациях рассчитывается как сумма построчных произведений данных ячеек по графам 4 и 5 таблицы подраздела 5.1 в отдельности.
Стоимость иных ценных бумаг рассчитывается как сумма данных ячеек графы 6 таблицы подраздела 5.2 настоящего раздела.
2.7. Порядок заполнения раздела 6
"СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА"
Подраздел 6.1 "ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИЕСЯ В ПОЛЬЗОВАНИИ"
При заполнении данного подраздела указывается недвижимое имущество (муниципальное, ведомственное, арендованное и т.п.), находящееся во временном пользовании (не в собственности) гражданина (его члена семьи) / гражданского служащего (его члена семьи), а также основание пользования (договор аренды, фактическое предоставление и другие). Данный подраздел заполняется в обязательном порядке в отношении лиц, имеющих по месту работы, прохождения службы временную регистрацию.

При этом указывается общая площадь объекта недвижимого имущества, находящегося в пользовании.
Пользование – употребление, применение, использование вещей в соответствии с их предназначением, извлечение из имущества полезных свойств, выгоды, получение доходов.

В указанный подраздел ВКЛЮЧАЮТСЯ сведения:

о жилой площади (дом, дача, квартира и т.д.), не принадлежащей гражданину (члену его семьи) / гражданскому служащему (члену его семьи), на праве собственности или на праве нанимателя, где он (они) фактически проживает по состоянию на отчетную дату без заключения договора аренды, безвозмездного пользования или социального найма;

о квартирах, занимаемых по договорам социального найма;

о водном объекте (в случае предоставления лицу в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водных объектов в пользование); 

об иных объектах недвижимого имущества, находящегося в пользовании. 
Внимание!!!
В подразделе 6.1 "ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИЕСЯ В ПОЛЬЗОВАНИИ" не указываются сведения об имуществе, которое находится в собственности и указано в подразделе 3.1 "НЕДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО". 
В графе 2 "Вид имущества"
– указывается вид недвижимого имущества (муниципальное, ведомственное, арендованное и т.п.), находящееся во временном пользовании (не в собственности) по состоянию на отчетную дату, например, земельный участок, жилой дом, квартира, дача и др.:

не принадлежащем лицу или членам его семьи на праве собственности или на праве нанимателя, в котором у лица, членов его семьи имеется регистрация (постоянная или временная);

где лицо, члены его семьи фактически проживают без заключения договора аренды, безвозмездного пользования или социального найма;

занимаемых по договору аренды (найма, поднайма);

занимаемых по договорам социального найма;

находящихся в завершающей стадии строительства и возможно пригодные к проживанию, но не зарегистрированные в установленном порядке органами Росреестра, т.е. без свидетельства о праве собственности.

В графе 3 "Вид и сроки пользования"
– вид и сроки пользования. Видами пользования являются: аренда, субаренда, наем жилого помещения, социальный наем жилого помещения, безвозмездное пользование и др.) и сроки пользования. 
В графе 4 "Основание пользования"
– указывается основание пользования (договор, фактическое предоставление и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта. 

В случае, если объект недвижимого имущества находится в долевой собственности у гражданина, гражданского служащего (1/2) и его супруги (1/2), сведения о том, что гражданин, гражданский служащий пользуется долей объекта недвижимого имущества, принадлежащей на праве собственности его супруге, в подраздел 6.1 не вносятся. При этом данные доли собственности должны быть отражены в подразделе 3.1 справки гражданина, гражданского служащего и его супруги.

Графы 5 "Место нахождения (адрес)" и 6 "Площадь (кв. м.)"
– заполняются в соответствии с регистрационными документами, удостоверяющими право собственности на объект недвижимого имущества.

Под обязательствами имущественного характера понимаются правоотношения, в силу которых одно лицо (должник) обязано совершить в пользу другого лица (кредитора) определенное действие – передать имущество, выполнить работу, оказать услугу, уплатить деньги и т.п., либо воздержаться от определенного действия, а кредитор вправе требовать от должника исполнения его обязанностей (ст. 307 ГК РФ).

По договору аренды (имущественного найма) арендодатель (наймодатель) обязуется предоставить арендатору (нанимателю) имущество за плату во временное владение и пользование или во временное пользование. Плоды, продукция и доходы, полученные арендатором в результате использования арендованного имущества в соответствии с договором, являются его собственностью (ст. 606 ГК РФ).

Договор аренды недвижимого имущества подлежит государственной регистрации, если иное не установлено законом (п. 2 ст. 609 ГК РФ). Договор аренды заключается на срок, определенный договором.

По договору найма жилого помещения одна сторона – собственник жилого помещения или управомоченное им лицо (наймодатель) – обязуется предоставить другой стороне (нанимателю) жилое помещение за плату во владение и пользование для проживания в нем (ст. 671 ГК РФ).
По договору социального найма жилого помещения одна сторона – собственник жилого помещения государственного жилищного фонда или муниципального жилищного фонда (действующие от его имени уполномоченный государственный орган или уполномоченный орган местного самоуправления) либо управомоченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне – гражданину (нанимателю) жилое помещение во владение и в пользование для проживания в нем на условиях, установленных Жилищным кодексом (п. 1 ст. 60 ЖК РФ).
По договору найма специализированного жилого помещения одна сторона – собственник специализированного жилого помещения (действующий от его имени уполномоченный орган государственной власти или уполномоченный орган местного самоуправления) или уполномоченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне – гражданину (нанимателю) данное жилое помещение за плату во владение и пользование для временного проживания в нем (п. 1 ст. 100 ЖК РФ). Виды жилых помещений специализированного жилищного фонда перечислены в ст. 92 ЖК РФ. Например: жилое помещение в общежитии; жилое помещение фонда для временного поселения лиц, признанных беженцами.

Договоры социального и специализированного найма могут быть заключены только на проживание в жилых помещениях, находящихся в составе государственного или муниципального жилищных фондов, и только при наличии у гражданина определенных предпосылок для их заключения: нуждаемость в улучшении жилищных условий и наличие решения соответствующего органа публичной власти о предоставлении жилого помещения данному гражданину и его семье в соответствии с действующими нормами.

Что касается договора найма, то никаких административно-правовых предпосылок для его заключения не требуется. С учетом принципа свободы договора стороны сами определяют содержание таких условий, как срок договора, размер и порядок внесения платы за жилое помещение, распределение обязанностей по ремонту сданного внаем жилого помещения и т.д.

По договору безвозмездного пользования (договору ссуды) одна сторона (ссудодатель) обязуется передать или передает вещь в безвозмездное временное пользование другой стороне (ссудополучателю), а последняя обязуется вернуть ту же вещь в том состоянии, в каком она ее получила, с учетом нормального износа или в состоянии, обусловленном договором (ст. 689 ГК РФ).
Представление договора безвозмездного пользования предусмотрено в случаях, когда жилое помещение находится в муниципальной или государственной собственности или же квартира является коммунальной.

В случае если в квартире проживает ребенок (другой член семьи), то достаточно лишь согласия собственника жилого помещения и вселяемого лица по пользованию жилым помещением. Данное право принадлежит членам семьи  собственника в порядке ст. 31 ЖК РФ. 

Необходимо учитывать, что объекты недвижимого имущества могут находиться в пользовании на разных основаниях. Например, земельный участок может предоставляться в пользование на основании договоров аренды, субаренды, безвозмездного срочного пользования, в пожизненное владение. Квартира – на основании договора найма жилого помещения, договора поднайма жилого помещения, договора социального найма, договора найма специализированного жилого помещения, договора безвозмездного пользования жилым помещением.
Подраздел 6.2 "СРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ФИНАНСОВОГО ХАРАКТЕРА"
Внимание!!!
В данном подразделе указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, равную или превышающую 500 000 рублей, кредитором или должником по которым является лицо, сведения об обязательствах которого представляются.
В графе 2 "Содержание обязательства"
– указывается существо обязательства (заем, кредит и др.) в соответствии с:

договорами о предоставлении кредитов, в том числе при наличии у лица кредитной (пластиковой) карты с доступным лимитом овердрафта (в данной графе указываются обязательства, возникшие в связи с имеющейся задолженностью по кредитной карте на конец отчетного периода равной или свыше 500 000 рублей);
договорами финансовой аренды;
договорами займа;
договорами финансирования под уступку денежного требования;
обязательствами вследствие причинения вреда (финансовые) и т.д.
В графе 3 "Кредитор (должник)" 
– указывается вторая сторона обязательства – кредитор или должник – его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес. Если лицом взят кредит в банке, и лицо является должником, то в графе указывается вторая сторона обязательства – кредитор. Например, "Кредитор – ЗАО "ВТБ 24", г. Москва, ул. Мясницкая, д. 35" (кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес). 
По договору займа одна сторона (займодавец) передает в собственность другой стороне (заемщику) деньги или другие вещи, определенные родовыми признаками, а заемщик обязуется возвратить займодавцу такую же сумму денег (сумму займа) или равное количество других полученных им вещей того же рода и качества (п.1.ст.807 ГК РФ).

По кредитному договору банк или иная кредитная организация (кредитор) обязуются предоставить денежные средства (кредит) заемщику в размере и на условиях, предусмотренных договором, а заемщик обязуется возвратить полученную денежную сумму и уплатить проценты на нее (п.1. ст. 819 ГК РФ).
В графе 4 "Основание возникновения" 
– указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.
В графе 5 "Сумма обязательства, размер обязательства по состоянию на отчетную дату (руб.)"
– указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов, т.е. сумма кредита, долга) и размер обязательства (оставшийся непогашенным долг) по состоянию на отчетную дату (руб.). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.
В графе 6 "Условия обязательства" 
– указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.
Внимание: помимо прочего подлежат указанию:

1) договор о предоставлении кредита, в том числе при наличии у лица кредитной карты с доступным лимитом овердрафта (указываются обязательства, возникшие в связи с имеющейся задолженностью по кредитной карте на конец отчетного периода равной или превышающей 500 000 рублей);

2) договор финансовой аренды (лизинг);

3) договор займа;

4) договор финансирования под уступку денежного требования;

5) обязательства, связанные с заключением договора об уступке права требования;

6) обязательства вследствие причинения вреда (финансовые);

7) обязательства по договору поручительства (в случае, если по состоянию на отчетную дату должник не исполняет или исполняет обязательства перед кредитором ненадлежащим образом и соответствующие обязательства возникли у поручителя);

8) обязательства по уплате алиментов (если по состоянию на отчетную дату сумма невыплаченных алиментов равна или превышает 500 000 руб.);

9) обязательства по выплате арендной платы за наем жилого или нежилого помещения (если по состоянию на отчетную дату сумма невыплаченной арендной платы равна или превышает 500 000 руб.);

10) иные обязательства, в том числе установленные решением суда.

Отдельные виды срочных обязательств финансового характера:

1) участие в долевом строительстве объекта недвижимости. До получения свидетельства о государственной регистрации объекта долевого строительства информация об имеющихся на отчетную дату обязательствах по договору долевого строительства подлежит отражению в данном подразделе. При этом не имеет значения, оформлялся ли кредитный договор с банком или иной кредитной организацией для оплаты по указанному договору.

На практике распространены случаи, когда период с даты выплаты в полном объеме денежных средств в соответствии с договором долевого участия до подписания сторонами передаточного акта или иного документа о передаче объекта долевого строительства и его государственной регистрации может составлять более года. В этой связи сведения об имеющихся на отчетную дату обязательствах имущественного характера застройщика по договору долевого участия по отношению к участнику долевого строительства, которым в соответствии с договором долевого участия обязательства по уплате полной стоимости квартиры в многоквартирном доме выполнены, подлежат отражению в подразделе 6.2 справки. В этом случае в графе 3 подраздела 6.2 справки указывается вторая сторона обязательства: должник, наименование юридического лица, адрес организации, с которой заключен договор долевого участия, остальные графы заполняются также в соответствии с договором долевого участия согласно ссылкам к данному разделу справки, при этом в графе «Содержание обязательства» можно отразить что денежные средства переданы застройщику в полном объеме. Аналогичный порядок распространяется на сделки по участию в строительстве объекта недвижимости, например, ЖСК, предварительные договоры купли-продажи и другие формы участия.

2) обязательства по ипотеке в случае разделения суммы кредита между супругами. Согласно пунктам 4 и 5 статьи 9 Федерального закона от 16 июля 1998 г. № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)», обязательство, обеспечиваемое ипотекой, должно быть названо в договоре об ипотеке с указанием его суммы, основания возникновения и срока исполнения. В тех случаях, когда это обязательство основано на каком-либо договоре, должны быть указаны стороны этого договора, дата и место его заключения. Если обеспечиваемое ипотекой обязательство подлежит исполнению по частям, в договоре об ипотеке должны быть указаны сроки (периодичность) соответствующих платежей и их размеры либо условия, позволяющие определить эти размеры.

Таким образом, если в кредитном договоре, на котором основан договор об ипотеке, сумма кредита разделена между супругами, созаемщиками, то в данном подразделе в графе 5 следует отразить в каждой справке гражданского служащего (гражданина) и его супруги (супруга)) сумму в соответствии с данным договором. Если в кредитном договоре сумма обязательств не разделена, то следует отразить всю сумму обязательств, а в графе 6 названного подраздела указать созаемщиков.

3. Заключительные положения
1. После заполнения и личной проверки корректности данных, внесенных в справку о доходах, она подписывается гражданским служащим / гражданином, и представляется им в соответствующую кадровую службу / секретарю конкурсной комиссии).

2. Не предусмотренная форматом (структурой) справки о доходах дополнительная информация, связанная с отражением сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, может быть изложена в пояснительной записке (в произвольной форме), прилагаемой к соответствующей справке.
3. В случае если гражданин или гражданский служащий обнаружили, что в представленных ими в кадровую службу государственного органа сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения, или имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения на основании личного заявления по форме 1, прилагаемой к настоящим Методическим рекомендациям. 

Гражданский служащий вправе представить уточненные сведения в течение одного месяца после окончания срока представления сведений в текущем году (30 апреля), но не позднее 31 мая года, в котором представлены соответствующие сведения (уточнение представленных сведений о расходах законом не предусмотрено!).
Гражданин вправе представить уточненные сведения в течение одного месяца со дня представления справки о доходах при поступлении на гражданскую службу.

4. При представлении уточненных сведений гражданским служащим данный факт может быть рассмотрен на комиссии по урегулированию конфликта интересов. Решение о рассмотрении данного вопроса на указанной комиссии принимается подразделением кадровой службы государственного органа по профилактике коррупционных и иных правонарушений либо должностным лицом кадровой службы государственного органа, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, в зависимости от объема представленных уточнений.

Уточненные сведения, представленные гражданским служащим в течение месяца после истечения срока, установленного для представления сведений, не считаются представленными с нарушением срока.

5. В случае если гражданин / гражданский служащий не имеет возможности представить точные сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга), своих несовершеннолетних детей, в связи с объективными причинами, то он предоставляет до 30 апреля данные сведения на основе имеющейся у него информации с одновременным приложением к справке о доходах заявления по форме 2, прилагаемой к настоящим Методическим рекомендациям. Данный факт подлежит рассмотрению на комиссии по урегулированию конфликта интересов в целях установления объективности, уважительности причины непредставления сведений, установления факта не является ли установленные причины способом уклонения лица от представления не полных и (или) недостоверных сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга (супруги), несовершеннолетнего ребенка. Заседание комиссии проводится не позднее одного месяца со дня истечения срока, установленного для представления сведений (в период с 1 по 31 мая).
6. В случае непредставления гражданским служащим / гражданином сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей либо представления заведомо недостоверных или неполных сведений, гражданин не может быть назначен на должность гражданской службы, а гражданский служащий освобождается от должности гражданской службы или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 591 (замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии), пунктом 2 части 1 статьи 592 (увольнение в связи с утратой доверия) Федерального закона "О государственной гражданской службе Российской Федерации", частью 9 статьи 8 Федерального закона "О противодействии коррупции". 
7. В соответствии с частью первой статьи 593 Федерального закона "О государственной гражданской службе Российской Федерации" взыскания, предусмотренные статьями 591  и 592, применяются представителем нанимателя на основании доклада о результатах проверки, проведенной подразделением кадровой службы соответствующего государственного органа по профилактике коррупционных и иных правонарушений, а в случае, если доклад о результатах проверки направлялся в комиссию по соблюдению требованию к служебному поведению гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов, – и на основании рекомендации указанной комиссии.
8. В соответствии с частью 31 статьи 593 Федерального закона "О государственной гражданской службе Российской Федерации" взыскание в виде замечания может быть применено к гражданскому служащему при малозначительности совершенного им коррупционного правонарушения на основании рекомендации комиссии по урегулированию конфликтов интересов.

9. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые гражданином, в случае его не поступления на гражданскую службу в дальнейшем не могут быть использованы и подлежат уничтожению либо возвращаются ему по письменному заявлению вместе с другими документами

10. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые гражданами, гражданскими служащими относятся к информации ограниченного доступа. 

11. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, отнесенные в соответствии с федеральным законом к сведениям, составляющим государственную тайну, подлежат защите в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

12. Не допускается использование сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданином, служащим, для установления либо определения его платежеспособности и платежеспособности его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, для сбора в прямой или косвенной форме пожертвований (взносов) в фонды общественных объединений либо религиозных или иных организаций, а также в пользу физических лиц.

13. Лица, виновные в разглашении сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданином, гражданским служащим, либо в использовании этих сведений в целях, не предусмотренных федеральными законами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Формы заявлений

Форма 1. 
Заявление гражданского служащего / гражданина об уточнении ранее представленных сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
 ______________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица исполнительного органа государственной власти Камчатского края, ответственного за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений)

_________________________________

(ФИО должность гражданского служащего/гражданина, _________________________________

претендующего на замещение должности гражданской службы)

_________________________________
               (отметка об ознакомлении представителя нанимателя)
ЗАЯВЛЕНИЕ*
В соответствии с частью 2.7 Положения, утвержденного Законом  Камчатского края от 16.12.2009 № 380 "О представлении лицами, замещающими государственные должности Камчатского края, государственными гражданскими служащими Камчатского края и гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Камчатского края, должностей государственной гражданской службы Камчатского края, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера", представляю повторно справку о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера / справку о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в отношении своей супруги (своего супруга) и несовершеннолетних детей (ФИО) в связи необходимостью уточнения сведений о______________________________________________________________________
 доходах, недвижимом имуществе, транспортных средствах, находящихся
___________________________________________________________________________________________________

на счетах в банках и  иных кредитных организациях, о денежных средствах, акциях и ином участии в __________________________________________________________________________________________________

коммерческих организациях и фондах, иных ценных бумагах, об объектах недвижимого имущества, находящегося в пользовании, срочных обязательствах
_______________________________________________________________________________за 20____ год.
 финансового характера).
Причиной уточнения ранее представленных сведений является: _______________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________
К заявлению прилагаю:
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


-------------------------------------

* Заявление может быть представлено гражданским служащим не позднее одного месяца после истечения срока представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за отчетный период: в период с 01 по 30 мая текущего года.

Заявление представляется в должностному лицу государственного органа, ответственному за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, для последующей передачи  для  последующей передачи руководителю исполнительного органа государственной власти Камчатского края (представителю нанимателя заявителя) для принятия им решения (в отношении гражданского служащего) о направлении в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Камчатского края и урегулированию конфликта интересов.
Форма 2 

	_________________________________
               (отметка об ознакомлении представителя нанимателя)

	Заявление гражданского служащего о причине невозможности представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга (супруги), несовершеннолетнего ребенка

______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица исполнительного органа государственной власти Камчатского края, ответственного за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений)



	
	(Фамилия, имя, отчество, должность 


	
	гражданского служащего) 

	
	

	Заявление* 
Сообщаю, что я не имею возможности обеспечить выполнение в полном объеме обязанности, предусмотренной статьей 13 Закона Камчатского края от 20.11.2013 № 343 "О государственной гражданской службе Камчатского края" и в соответствии с Законом Камчатского края от 16.12.2009 № 380 "О представлении лицами, замещающими государственные должности Камчатского края, государственными гражданскими служащими Камчатского края и гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Камчатского края, должностей государственной гражданской службы Камчатского края, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера". 

Для того, чтобы комиссия могла сделать вывод о том, что причина (не)представления мною не полных и (или) недостоверных сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга (супруги), несовершеннолетнего ребенка (дата рождения) _________________ (ФИО) является объективной, уважительной и не является способом уклонения от представления указанных сведений, сообщаю следующее:_______________________________________________________________________
                                                                                                                                                           , -
(указать конкретную причину(ы) (обстоятельства), препятствующие выполнению соответствующих обязанностей),  и предпринятые меры для их представления в полном и достоверном объеме)  
К заявлению прилагаю следующие дополнительные материалы (при их наличии) 
(указывать дополнительные материалы)

(дата)
(подпись)
(инициалы, фамилия)


	


-------------------------------------

*Заявление представляется гражданским служащим должностному лицу кадровой службы государственного органа, ответственному за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, для последующей передачи председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Камчатского края и урегулированию конфликта интересов в целях рассмотрения на заседании комиссии в установленном порядке.
Форма 3 
	

	Форма Заявления о невозможности выполнить требования Федерального закона "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами"

__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица исполнительного органа государственной власти Камчатского края, ответственного за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений)

от ___________________________________________
 (фамилия, имя, отчество гражданина / лица, замещавшего 
___________________________________________

(замещающего) должность гражданской службы Камчатского края /

дата рождения, адрес места жительства, контактный телефон)


_________________________________
               (отметка об ознакомлении представителя нанимателя)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о невозможности выполнить требования Федерального закона

"О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), 
хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных 
за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться

иностранными финансовыми инструментами"

Сообщаю, что не имею возможности выполнить требования Федерального закона от 07.05.2013 № 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами" в связи со следующими обстоятельствами:

________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________.

Принятые меры по выполнению требований Федерального закона от 07.05.2013 № 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами":

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаю следующие дополнительные материалы (при наличии):

1. _____________________________________________________________________________________________;

2. _____________________________________________________________________________________________;

3. _______________________________________________________________________.

Намереваюсь/не намереваюсь лично присутствовать на заседании Комиссии при Правительстве
                                                     (нужное подчеркнуть)

Камчатского края по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Камчатского края и урегулированию конфликта интересов/комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Камчатского края и урегулированию конфликта интересов в исполнительном органе государственной власти Камчатского края при рассмотрении настоящего заявления.
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(подпись лица, направляющего заявление)
	
	(фамилия, имя, отчество)


-------------------------------------

*Заявление представляется гражданским служащим должностному лицу кадровой службы государственного органа, ответственному за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, для последующей передачи председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Камчатского края и урегулированию конфликта интересов в целях рассмотрения на заседании комиссии в установленном порядке.
	
	Пример 1 заполнения Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (гражданский служащий)

УТВЕРЖДЕНА
Указом Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 г. № 460



В отдел правового обеспечения и контроля Министерства финансов Камчатского края
(указывается наименование кадрового подразделения федерального государственного органа, иного органа, организации)

СПРАВКА*(1)
о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера*(2)
Я,                    Краевой Семен Семенович, 15 октября 1971 г.р.,
паспорт 30 09 377359,   выдан 29.11.2011     Отделом   ОФМС   России 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, серия и номер паспорта, дата выдачи и орган, выдавший паспорт)

по Камчатскому краю в гор. Петропавловске - Камчатском, Код подразделения 410-00_________ 
Министерство финансов Камчатского края, референт бюджетного отдела,________________ 
(место работы (службы), занимаемая (замещаемая) должность; в случае отсутствия основного места работы (службы) – род занятий; должность,

 на замещение которой претендует гражданин, (если применимо)
зарегистрированный по адресу: Советская улица, дом 1 квартира 1, город Петропавловск-_____ 
Камчатский, 683001
(адрес места регистрации)

сообщаю сведения о  доходах, расходах своих, супруги (супруга), несовершеннолетнего ребенка__________ 
(нужное подчеркнуть)
____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения, серия и номер паспорта, дата выдачи и орган, выдавший паспорт)

____________________________________________________________________________________________

(адрес места регистрации, основное место работы (службы), занимаемая (замещаемая) должность)
____________________________________________________________________________________________

(в случае отсутствия основного места работы (службы) - род занятий)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

за отчетный период 1 января 2015  г. по 31 декабря 2015  г. об имуществе, принадлежащем

____________________Краевому Семену Семеновичу _______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на"31"_декабря 2015 г.

Краевой С.С.
Раздел 1. Сведения о доходах*(3)
	N

п/п
	Вид дохода
	Величина дохода* (руб.)

	1
	2
	3

	1
	Доход по основному месту работы
Министерство финансов Камчатского края…………………………….
	1 000 000, 00

	2
	Доход от педагогической и научной деятельности
	100 000, 00

	3
	Доход от иной творческой деятельности
	нет

	4
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	20 000, 00

	5
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	100 000, 00

	6
	Иные доходы (указать вид дохода):
1) (ООО «ОПЕРА»)………………………………………………………..

2) от сдачи в аренду жилого помещения, находящегося в общей собственности…………………………………………………………….
3) страховые выплаты по ОСАГО……………………………………….

4) военная пенсия…………………………..……………………………..

5) доход от продажи снегохода……………………………………….…
	300 000, 00

240 000, 00

500 000, 00

550 000, 00

250 000, 00

	7
	Итого доход за отчетный период
	3 060 000, 00


_____________________________

* Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения о расходах*(4)
	N

п/п
	Вид приобретенного имущества
	Сумма сделки (руб.)
	Источник получения средств, за счет которых приобретено имущество
	Основание приобретения*

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Земельные участки:

1) дачный земельный участок
2)
	2 000 000, 00 
	собственные средства в сумме 2000000 рублей (накопления за преды-дущие годы)
	договор купли-продажи № б/н от 24.08.2015

	2
	Иное

недвижимое

имущество:

1)квартира
2)

3)
	3 500 000, 00 
	кредитные средства 3 00 0 000, 00 рублей (Кредитный договор № 168/2015 от 15.09.2015);
500 000, 00 рублей – доход, полученный  от страховых выплат по ОСАГО в 2014 году,
	Договор купли продажи б/н от 19.03.2015 г.

	3
	Транспортные средства:

1) легковой автомобиль Toyota Land Cruiser Prado
2)

3)
	1 200 000, 00 
	средства, накопленные родителями в сумме 1 200 000, 00 рублей (накопления за предыдущие годы)
	Договор дарения б/н от 19.03.2015 г.

	4
	Ценные бумаги:

1)нет
	
	
	


_____________________________                                                                                                 Краевой С.С.
* Указываются наименование и реквизиты документа, являющегося законным основанием для возникновения права собственности. Копия документа прилагается к настоящей справке.
Раздел 3. Сведения об имуществе

3.1. Недвижимое имущество

	N

п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности*
	Местонахождение (адрес)
	Площадь (кв.м)
	Основание приобретения и источник средств**

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Земельные участки***:

1) дачный земельный участок
2)
	долевая, 1/4
	Камчатский край, Елизовский р-н, СНТ "Березка"
	600
	договор купли-продажи № б/н от 24.08.2015 г.

	2
	Жилые дома, дачи:

1) жилой дом
2)
	общая совместная с Краевой Ю.П.
	г. Петропавловск-Камчатский ул. Кутузова, 10
	150
	Договор купли-продажи № 30 от 21.11.1997  г.

	3
	Квартиры:

1) квартира
2)
	общая совместная с Краевой Ю.П.
	Россия, г. Москва, 115000, Б. Садовая ул., д. 53/12, кв. 50
	110,1
	договор купли-продажи № б/н от 29.10.2015 г.

	4
	Гаражи:

1)гараж-бокс
2)
	индивидуальная
	г. Москва, Проектируемый пр-д, вл.14
	18
	Договор дарения № 30 от 21.11.1993  г.

	5
	Иное недвижимое имущество:

1) нежилое помещение, подвал жилого дома
2)
	долевая, 1/25
	Россия, г. Москва, 115000, Б. Садовая ул., д. 53/12
	625
	договор купли-продажи № б/н от 29.10.2014 г.


_____________________________

*Указывается вид собственности (индивидуальная, долевая, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля лица, сведения об имуществе которого представляются.

** Указываются наименование и реквизиты документа, являющегося законным основанием для возникновения права собственности, а также в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 4 Федерального закона от 7 мая 2013 г. N 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами", источник получения средств, за счет которых приобретено имущество.

*** Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

Краевой С.С.
3.2. Транспортные средства

	N

п/п
	Вид, марка, модель транспортного средства, год изготовления
	Вид собственности*
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1
	Автомобили легковые:

1) легковой автомобиль Toyota Land Cruiser Prado (2009 г.)
2)
	индивидуальная
	МРЭО ГИБДД г. Петропавловска-Камчатского

	2
	Автомобили грузовые:

1)нет
2)
	
	

	3
	Мототранспортные средства:

1) снегоход "Тайга" (2010 г.)
2)
	индивидуальная
	ИГТН Камчатского края

	4
	Сельскохозяйственная техника:

1)нет
2)
	
	

	5
	Водный транспорт:

1) лодка моторная "Мастер-600" (2010 г.)
2)
	индивидуальная
	ГИМС МЧС России по Камчатскому краю

	6
	Воздушный транспорт:

1) нет
2)
	
	

	7
	Иные транспортные средства:

1) прицеп МЗСА (2013 г.)
2) 
	индивидуальная

	МРЭО ГИБДД г. Петропавловска-Камчатского



_____________________________

* Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля лица, сведения об имуществе которого представляются.
Раздел 4. Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях

	N

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета*
	Дата открытия счета
	Остаток на счете** (руб.)
	Сумма поступивших на счет денежных средств*** (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Банк ВТБ-24 (ПАО)
Россия, Москва, 101000
Мясницкая ул., д. 35
	текущий, 
рубль
	14.01.2006
	10 000, 00
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


_____________________________
*Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и другие) и валюта счета.

** Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

*** Указывается общая сумма денежных поступлений на счет за отчетный период в случаях, если указанная сумма превышает общий доход лица и его супруга (супруги) за отчетный период и два предшествующих ему года. В этом случае к справке прилагается выписка о движении денежных средств по данному счету за отчетный период. Для счетов в иностранной валюте сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Краевой С.С.
Раздел 5. Сведения о ценных бумагах

5.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях и фондах

	N

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации*
	Местонахождение организации (адрес)
	Уставный** капитал (руб.)
	Доля *** участия
	Основание**** участия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	ОАО "Сбербанк России"
	Россия, Москва,
117997, ул. Вавилова, д. 19
	67 760 844 000
	0, 00 000 443%,
1 000 акций
номинальной стоимостью 
3 руб. каждая
	договор
купли-продажи
дата и № 
договора

	2
	ООО "Альянс"

	юридический адрес, указанный в 
Уставе общества
	определяется в Уставе 
общества 

(10 000)
	определяется в % 

(50%)
	Учредительный договор 

дата и № 
договора

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


_____________________________

* Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив, фонд и другие).

** Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

*** Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

**** Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Иные ценные бумаги

	N

п/п
	Вид ценной бумаги*
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства (руб.)
	Общее количество
	Общая стоимость** (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Простой вексель
	ОАО "Банк Москвы", г. Москва, ул. Рождественка, д. 8/15, стр. 3
	100000
	5
	500000

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


_____________________________

* Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе 5.1 "Акции и иное участие в коммерческих организациях и фондах".

** Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Итого по разделу 5 "Сведения о ценных бумагах" суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (руб.), ___508 000 рублей_____________________________________________________.

Краевой С.С.
Раздел 6. Сведения об обязательствах имущественного характера

6.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании*(5)
	N

п/п
	Вид* имущества
	Вид и сроки** пользования
	Основание*** пользования
	Местонахождение (адрес)
	Площадь (кв.м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	квартира
	безвозмездное, бессрочное
	фактическое предоставление
	г. Москва, Краснопресненская наб.,  д. 15, кв. 10
	120,0

	2
	земельный участок под гаражом
	аренда (долгосрочная) с 2007 г. по 2056 г.
	Договор аренды с департаментом Правительства Москвы № 1234 от 01.2007
	г. Москва, Проектируемый пр-д, вл.14
	20,0

	3
	
	
	
	
	


* Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и другие).

** Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и другие) и сроки пользования.

*** Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

6.2. Срочные обязательства финансового характера*(6)
	N

п/п
	Содержание обязательства*(1)
	Кредитор (должник)*(2)
	Основание*(3) возникновения
	Сумма обязательства размер обязательства по состоянию на отчетную дату*(4) (руб.)
	Условия обязательства*(5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	кредит
	Кредитор-ЗАО "Райфайзен банк Австрия", г. Москва, ул. Троицкая, д. 17, стр. 1
	Кредитный договор № 168/2013 от 15.09.2015
	3 000 000, 00 /
2 700 000, 00
	20 % /квартира

	2
	
	
	
	/
	

	3
	
	
	
	/
	


_____________________________

*(1) Указывается существо обязательства (заем, кредит и другие).

*(2) Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

*(3) Указываются основание возникновения обязательства, а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

*(4) Указываются сумма основного обязательства (без суммы процентов) и размер обязательства по состоянию на отчетную дату. Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

*(5) Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

     Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

"05"_февраля 2016 г .____________Краевой С.С.____________________________________

(подпись лица, представляющего сведения)

_______________________________Алочкина А.Э.__________________________________________
(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

*(1) Заполняется собственноручно или с использованием специализированного программного обеспечения в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

*(2) Сведения представляются лицом, замещающим должность, осуществление полномочий по которой влечет за собой обязанность представлять такие сведения (гражданином, претендующим на замещение такой должности), отдельно на себя, на супругу (супруга) и на каждого несовершеннолетнего ребенка.

*(3) Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за отчетный период.

*(4) Сведения о расходах представляются в случаях, установленных статьей 3 Федерального закона от 3 декабря 2012 г. N 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам". Если правовые основания для представления указанных сведений отсутствуют, данный раздел не заполняется.

*(5) Указываются по состоянию на отчетную дату.

*(6) Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, равную или превышающую 500 000 руб., кредитором или должником по которым является лицо, сведения об обязательствах которого представляются.
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